OFICIO N° 109/12/2020
RECURSOS HUMANOS

CP.. NANCY MALDONADO GOMEZ
PRESIDENTE MUNICIPAL
PRESENTE:

AN'T CP. NORMA COBIAN VALLE
TITULAR DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA

Sirva el presente para enviarle un cordial saludo, y por medio del presente
darle puntual cumplimiento a lo que usted me ha solicitado, en el cual le adjunto el
informe trimestral de esta administracion que usted dignamente preside, siendo esta
informacion de la dependencia que tengo a mi cargo durante los meses de octubre,
noviembre y diciembre del afio 2020

A lo que adjunto en el mismo un reporte de actividades realizadas durante estos
tres meses.

Sin mas por el momento me despido de usted quedando a sus 6rdenes como su
mas atento servidor y agradeciendo de antemano la atencion prestada al presente.
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IE TRIMESTRAL RECURSOS HUMANOS
OCTUBRE-DICIEMBRE DEL 2020

Se elaboro reporte trimestral de julio-septiembre 2020.

Se recibieron solicitudes de transparencia.

Se dio respuesta a solicitudes de transparencia.

Se recibieron dos renuncias de seguridad publica.

Se elaboraron oficios de baja al area de tesoreria.

Se elaboré un oficio de comision al area de tesoreria.

Se elaboro oficio de cambio de puesto de uno de nuestros empleados del
area de transparencia.

Se brindé atencién al ayuntamiento.

Se elabord oficio de baja al area de transparencia.
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NOVEIMBRE

Se recibieron solicitudes de transparencia.

Se dio respuesta a solicitudes de transparencia.

Se estuvieron recibiendo solicitudes de vacaciones

Se elaboro licencia de maternidad.

Se elaboro circular donde no se laboraria en celebracion del 02 de
noviembre “Dia de Muertos”.

Se elaboro circular en alusién al dia 16 de noviembre “101 Aniversario de
la Revolucion Mexicana”.

Se recibieron solicitudes de vacaciones.

Se brind6 atencién al personal de ayuntamiento.

YYVVY

V!

\

DICEIMBRE

Se recibieron solicitudes de vacaciones.

Se elaboré alta de personal al area de tesoreria.

Se recibieron documentos de personal.

Se elabord circular a los dias 25 de diciembre en alusion a la “Navidad” y
al 01 de enero.

Se recibieron solicitudes de transparencia.

Se dio respuesta a solicitudes de transparencia

Se brindé atencion al personal de ayuntamiento.
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Octubre Noviembre Diciembre

# Octubre = Noviembre = Diciembre
MES N° DE OFICIOS
Octubre 14
Noviembre 9
Diciembre 9
3 ATENTAMENTE
%2020, ANO DE CION POR EL CLIMA Y DE LA ELIMINACION DE LA
VIOLEN LAS MUJERES Y SU IGUALDAD SALARIAL”
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