AGENDA MES DE FEBRERO DEL 2023

RECURSOS HUMANOS
|_LUNES T MARTES __MIERCOLES | ~ JUEVES | VIERNES
01 02 03

' Atencién a

- solicitud de
vehiculos y
personal del

- ayuntamiento.

- Atencién a
traslados de
 ciudadanos
que los

- solicito.

 Elaboracion
~de oficios de
- comision y

- cobro de
factura,

Jornada

- comunitaria
- en unidad
deportiva de
Atengo.

' Atencion a

solicitud de
vehiculo y
personal del H.
Ayuntamiento.

Atencién a
ciudadanos.

' Visita a

delegacion de
Soyatlan a

- atencion a
' personal de
delegacion.

Trabajo

administrativo.

Firma de

nombramientos.

| Atencion al
ciudadanoy a

personal de H.
Ayuntamiento.

Atencién a
traslado a la
ciudad de

' Guadalajara,

atencion al area
de vehiculos.

Trabajo
administrativo.

Firma de
nombramientos.

- Atencién al
' ciudadano y
| personal de
H.

- Ayuntamiento. |

| Elaboracion
| de oficio de
| comision del
i% area de
' vehiculos y
| cobro de
E facturas.

07

Atencion al
- ciudadano y al
- personal de H.
' Ayuntamiento.

' Contestacion a
 oficios de
 contraloria.

 Elaboracién de
' oficio de

- comision y

' cobro de
factura.

08

Elaboracién
- de oficios de
' comisién de
diferentes
~areas.

- Atencion al

- personal del

- Ayuntamiento
yal

- ciudadano.

Atencion al
ciudadano.
Atencién al
personal del h.
Ayuntamiento.

Organizar
traslados a
diferentes
hospitales en
conjunto con

. encargado de
vehiculos.

| Atencion a
- solicitud de
vehiculo.

10

 Atencién a

personal de H. |
ayuntamientoy |
ciudadanos. ’

Atencion a
solicitud de
seguridad

publica.




Apoyo a

- Elaboracion

' Recibi oficio de

' Trabajo

- Se realizaron ~de constancia | solicitud de administrativo.
oficios. - organizacion de  de ingresos. permiso.

| ' eventos.

' Recibi oficio |
de solicitud de |

| vehiculos. |

? 13 14 15 16 17

Atencina | Atencion al  Atencional | Trabajo ' Atencion al

solicitud de
vehiculo y
recibi oficios.

Atencion al
personal de
H.

' ciudadano y

' personal del H.
Ayuntamiento.

 Elaboracién de

oficios de

comisién y

ciudadanoy a

' Ayuntamiento.

' administrativo.
personal H
Atencién al

ciudadanoy a
personal de H.
Ayuntamiento.

Atencién a
medico
municipal y

. Atencién al
' ciudadano y
personal del
H

Atencién a
personal de
agua potable.

Elaboracién
de constancia
de ingresos.

Recibi
solicitudes de
trasparencia.

A).!untamiento_

' Atencion al

' ciudadano y

_ personal del H.
' Ayuntamiento.

 Trabajo
- administrativo.

- Elaboracién de
. oficios de
comision y
cobro de
facturas.

Detalles con
- presidenta por
necesidades y

- personal de
'H

- ciudadanos.

Atendiendo a

- comisién.

Atencion al
- personal de H.

Atencion al

. ' Ayuntamiento.
Ayuntamiento |
yatenciéna | Atencién a
| solicitud de

vehiculoy a
| diferentes

- solicitud de areas.

- seguridad

. publica. Supervisién al
- area de

| servicios y
Elaboracién | atencién a
~de oficios de | solicitud.

ayuntamiento ' cobro de solicitud del Atencion a
y alas facturas, area de solicitud por
solicitudes de - catastro. ' parte de
' Necesidades | Trabajo ' ecologia.
| de sus areas.  administrativo y Trabajo
' atencion a administrativo. | Visita a
Trabajo en solicitud de localidad de
expedientes.  permisos y Soyatlan.
vacaciones. Supervisién
20 21 22 23

ciudadanoy a
personal de H.
Ayuntamiento.

Atencién a
solicitud de
vehiculo y
traslado por
parte de
sistema DIF.

Elaboracién de
oficios de
comisién y

. cobro de
facturas.

| Atencién al
ciudadano y

. personal del H.
Ayuntamiento.

| Atencion a
solicitud para
traslados y

- vehiculos.

Elaboracién de
- oficios de

| comisién y

- cobro de

' factura.




atencion del

3 _personal.
27 28
Atencién al | Atencién al
ciudadanoy a | ciudadano y
personal H  personal del H.

Ayuntamiento.

Atencion a
solicitud de
vehiculo por
parte de

' personal.

| Trabajo
- administrativo.

Ayuntamiento.

Elaboracion de

nombramientos.

Atendiendo
solicitudes de
diferentes
areas.

_RH. CRYSTAL SELENE MIRANDA GIL




