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= OBJETIVOS DEL MANUAL.

Mostrar a los ciudadanos usuarios del programa, paso & paso cual es gl
procedimiento que se sigue, para llevar g cabo un tramite reqularizacion ¥

titulacion de un predio urbano especificando tiempos y autoridades responsables
en el mismo.

* GLOSARIO.

COMUR: Comisidn Municipal de Regularizacion de Prediops.
PRODEUR: Procuraduria de Desamolla Urbano.

RPP: Registro Publico da |3 Propiedad con sede en Autlan de Navarro.
CATASTRO: Direccién De Catastro del H. Ayuntamienio de Atengo,
OB: Direccion de Obras Pi blicas Municipales.

* EXPLICACION DEL PROCEDIMIENTO

En este se contemplan los Pas0s que se deben de seguir para que los proceso
regularizacidn y titulacion Puedan ser lievados a térming, es yn manual de
instrucciones, donde se plasman los pasos que deben Seguir y los términos y
tiempos que se deben respetar para que ef procedimiento se realice de forma
comecta y lograr de forma exitosa nuestro objetivo,

* FRECUENCIA DE APLICACION DEL PROCEDIMIENTO
Los procedimientos para la regularizacion v titulacion de predios se utilizan

diariamente, debido g que existen expedientes en odas las etapas del
procedimiento,
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AREAS QUE SE INVOLUCRAN

Fresidencia

Sindicatura

Secretaria General

Direccion de Catastro

Direccion de Obras Pablicas

Registro Piblica de |a Propiedad
Procuraduria de Desarrollo Urba fo
Comisidn Municipal de Regularizacion,

POLITICAS Y SUGERENCIAS

Politicas.

1.
2,
3

- posesion del predio,

4.

Los levantamientos deberan ser realizados por el ingeniero topografo
autorizado por la oficina de regularizacion,

Sugerencias.

1.

2.

il

Estar en constante Comunicacion con las personas Qque laboran en la oficing
para cualquier cosa gue se pudiera necesitar.

Dejar un nimero de teléfono cual se e pueda contactar de manera répida
¥ Que sus tramites avancen.

Dar informacién Verdadera sobre el predio, para evitar posibles conflictos
futuros.

RECURSOS PARA LLEVARLO ACABO

Se necesitan recursos humanos

Vehiculo para traslados g Predios, Registro Pdblico y PRODEUR.
Equipo de computo  im presion.
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* DIAGRAMA DE FLUJO
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REGULARIZACION
SOLICITUD DE SOLICITUD DE FICHA FICHA TECNICA
REGLILARIZACION TECNICA {Secretario {Director de Obras
(Promovente) ¥ Téchico) 2! Publicas} —
ESTUDIO, ANALISOS CERTIFICACION DE PUBLICATION DE
¥ RESOLUCION PLUBLICACION DE EINCTCHEN LOS
Genaral) [Secretario Tecnica)
SOLICITUD & DICTAMEN DE APROBACION
PRODELUR DICTAMEN DE
{Presidente de [a > r:;;crf SUE: JCIA > PRROCEDENCIA ]
COMUR) {COMUR)
DECLARAR FORMALMENTE REGULARIZADO
{Cabildo)
|___!R£_5PD@_BLE_____________'
{ FROMOVENTE Mediante solicitud Par escrito y anexando los documentos
que informen sobre i3 fitularidad original del predio,
— ThaEae — Toldla 2 la COMUR ia regularizacion del predio, |
| 2 SECRETARIO Solicitard a la Direccién de obras Piblicas, que realice los
TECWICD Esludios y emila [z Opinitn Técnica del predio.
3 DIRECTOR DE 0BRAS | Realizara los estugios ¥ EMitira 4 13 brevedad Ia opinidn
PUBLICAS Técnica del predio.
4 SECRETARIQ Publicara en una sola Ocasion por res dias consscutivos
TECHMICD e 05 estrados de I3 presidencia o un lugar visible en g
Caso de las localidades, para que los tiudadanos estén |
enterados sobre el trémite de regularizacion, en el cual se
mformara sobre ja ubicacién, medidas ¥ colindancias, asj
S T stcerRe — —| oo &l promovente de ja requiarizacién del precio, |
5 SECRETARIO Al término de los fres dias da | publicacidn del ediclo e
GENERAL Secretario General, levantars certificacion de 1z
—————— | publicagion. _____J
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& | comur | En sesign ds COMUR se presentaran jos expedientes
debidamente ntegrados, con la documentacion necesaria
¥ 108 pasos anteriores concividos, para su Estudip,
Andglisis y Resolucion, los cuales en caso de procedenciz
== ﬂ______-seré_nﬂﬂﬂhﬂd_ns-_____ =N
7 FRESIDENTE OF LA |'_Ll'na vez aprobados el Estudio, Andlisis Resolucien_ el
COMUR presidente Municipal solicitarg a la PRODEUR por escrito,
T Theopeugs — — |lue emita el Dictamen de Procedencia. ———
8 | PRODEUR Analiza el expediente ¥ 81 su caso emite el Dictamen de
| Procedencia, caso contrario hace observaciones 1a=
Guales de ser posibles deberdn ser subsanadas ala
T ooy — — | brovedad LSl o
G COMUR En sesitn de COMUR, se estudian, Analizan ¥ & 5U caso
| 5€ Aprueban los Dictamenes de Procedencia emitidos por |
Bl el _iﬂiﬁﬂﬂﬂﬁ__________.
TITULACION ’
I
| SOLICTTUD DE CERTIFICACION DE DICTAMEN DE
o TITULACION TESTIGOS ¥ COLINDANTES ACREDITACION
CERTIFICACION DE PUBLICACION DF EDICTO -1 SQLICITUD DE
PUBLICACION DE POR 3 DIAS EN LOS DICTAMEN DE
— EDICTO - ESTRADOS - VALORES e
| PUBLICACION EN LA PROYECTO DE RESCLUCION RESOLUCION
- GACETA — —- DEFINIMIVA -—
TITULD o]
| (Presidente Municipal y Secretario General)
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* DETALLES DEL PROCEDIMIENTOQ

1 EL
PROMOVENTE

2 | SECRETARIC
| GENERAL
3 [ comur

4 | SECRETARIG
TECNICO

5 | SECRETARIO

6 | SECRETARIO

9 | PRESIDENTE
MUNCIPAL ¥
SECRETARIO
__| GENERAL
10 | PRESIDENTE
MUNCIPAL ¥
SECRETARIO
GENERAL

_No._| RESPONZABLE |

| regularizado.

1 de los expedientes que se encuentran en ese estado procesal,

| se

_ | GENERAL
7 | SECRETARIO)
|TEENIC-D
8 |comur

| Efaboraran y expediran fa Resolucion Definitiva conforme. a los

o ETAUES DELAACTVIDRD
Mediante solicitud por escrito solicita a I COMUR, la titulacion
de un predio, que con antelacidn fue dediarado formalmente

- En presencia del promovente, lestigos y colindantes, levanta
cerificacion de fas testimoniales de tesligos v colindantes.
En sesién de COMUR, los miembros de Ia comisitn estudian,
analizan y en su caso prusban Jos Dictdmenes de Acreditacian,
Salicitara al director deo Catastro tenga a bien elaborar ¥ expedir |
&l dictamen de valores, de ¢ada uno de los expedienias an
i para poder hacer ol oaiculo de cobro de impuestos,
Publicara en los estrados de Jo presidencia o en los lugares |
visibles de las localidados en que estén ubicados los predios |
on tramite de eduiarizacion, por ires dias consecutivos. |
Levantars certificacion de la publicacion de los ediclos, una vez
rascurridos los tres dias de la publicacian,
2 publicara una gaceta en |y que se haga de conocimicnto
plblico la reguiarizacion ge los predios, especificando nombre

Dictamen de Acreditacion, y no haya existido inconveniente por

parte de terceros en Que s2 titule ese predio a favor del
promovente.

términos del Froyecto de Resolucian,

Al igual que la Resolugan ‘Definitiva, expedian & Tiuio de |
Propiedad.
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