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PLAN DE TRABAJO.

TRIMESTRAL PERIODO ENERO- MARZO 2023
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Coordinacién Archivo Municipal

C.P. umsmamm Sedano Ascencio

. Direccion o Area

___Nombre del Responsable |

Objetivos
General

El objetivo general del archivo histérico Bcao_wym_ es tener un archivo con un valor histérico ¥ con una ri

Acciones o Actividades |

I
1 (Clasificar archivo histérico por afo e
y departamento. Buscar la manera
de reducir espacios, ordenar por
importancia y uso comun. Limpiar
documentacion y protegerla de
cualquier dafio.

E

_ [contra polvo y pequefios

conservacion.

impiar la documentacién
n resguardo y protegerla

gentes bioldgicos,
yudando a su mejor

Recursos

humanos,
y
materiale
s
asignado
s al
servicio
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4 Por & - N
X e Limpiar la condieio,
R 2 (Clasificar por afio y departamento, documentacion en en las g
M .w archivar. Buscar la manera de 3 resguardo y encuertdr
S reducir espacios, ordenar por protegeria contra actualidaddel
S 2 importancia y uso comtn diario. polvo y pequefios archivo
SRS Reorganizar. Ordenar, organizar agentes bioldgicos, municipal se
e documentos en los anaqueles ayudando a su mejor an_ﬂ.c_ﬂmﬂm "
m documentos de acuerdo a conservacion, Mm %:mm”_ msm -
2 :n.u_.:,_m:sama. para poder
) Digitalizacion de documentos tanar caniroi
ﬂm mas
o adecuado de
w, Contar con un archivo la |
= 3 | Clasificar por afio y departamento, municipal eficiente y digno documentacio
archivar. Buscar la manera de que represente la LG Ll
reducir espacios, ordenar por X | mportancia y riqueza exista .
importancia y uso comun diario. || histérica que el mismo Aiguna cal
Acomodar estantes y anaqueles _ municipio y el sh el suelo.
de acuerdo a lineamientos Ayuntamiento han Las cajas de
_ construido y por lo tanto almacenamie
tener en buen estado los nto
documentos histéricos que insuficientes
asi lo avalen y den fe y
testimonio de ella
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