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PLAN DE TRABAJO
Correspondiente al mes de Octubre a Diciembre del 2022

REGISTRO CIVIL _

DEPARTAMENTO O AREA _

B

NOMERE DEL TITULAR O mmm.mazm}mr.m

_ OBJETIVO GENERAL

Facilitar los tramites del Estado Civil de las personas y que las personas que acudan a solicitar algin servicio 6 encuentien
satisfechas por la calidad del mismo, atenderlas de manera rapida y

eficientemente, otorgandoles |a informacian dehida

respecto a los diversos trdmites que se realizan dentro de esta oficialia.

OBJETIVOS ESPECIFICOS

1. Elaborar y entregar de manera rapida y eficaz los
diferentes documentos que se elaboran en esta
| direccian,

3. Brindar una atencian digna v de calidad a la ciudadania,

2. Brindar sequridad y confianza en la administracién
de los datos de los ciudadanos.

|
|

4. Prevenir el deterioro y extravio de las aclas del estado oivil de
las personas.




PERIODO . |
AuTrIDAR OCTUBRE NOVIEMBRE DICIEMBRE | RECURSOS | RESPONSABLE
; : : | == &
Expedicion de Actas y Computadera,
Constancias de Inexistencia o X x ol o B imprasaora, Cficial de Registro
sequn sean solicitadas. formas. Ciwil
Elaboracion de registro de Computadara,
nacimiento, matrimonios, impresora, Micial de Registro
defunciones, divorcios y ¥ | ¥ Ix X ¥ X |x x|x farmas y Civil
reconocimients, asl como documentacion
Inscripcicnes de los mismos, adicional.,
Entregar reporte mensual de Computadora,
fallecidos en el mes anterior ® x X impresara, Oficial de Registro
al Instituto Macional Electoral axpadientes, Civil
(INE)
Entregar hechaos vitales Computadora, Oficial de Registro
semanalmenta al Centra de ol b X X I¥ XX impresora. Civil
Salud,
Dar a conocer todo lo Computadora,
relacionado a los actos que impresora, Oficial de Registro
s& levantan en el Registro documentacian Civil
Civil & través de la unidad de A A& A S dli ¢ adicianal,
Transparencia, _ _ _ _




_ ]
Entregar documentacian
mensual en la Direccion Computadora,
General del Registro Civil del X ¥ impresora, Oficial de Registro
Estado de Jalisco y en el expadienies, Civil
INEGI.
Reporte de atencion de Computadora,
partes mensual al Centro da % impresora, Oficial de Registro
Salud, expadientes. Civil
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FIRMA DEL TITULAR O RESPONSABLE

NOMBRE ¥ FIRMA DEL SUPERVISOR
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