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PLAN INE TRABAJO,
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Coordinacién Archivo Municipal

C.P. Ignacia Sedano Ascencio

Ohjetivos
General

El objetive general del archive histdrico municigal es tenar un archivo con un valor histarice v con una riqueza documental amplia
¥ bien conservada para cualquier investigacion y consulta de cualquier indole e interés, taner clasificados par afe, rubro,
deparamento e importancia de los documentos para asi tener una mejor atencidn v funcianarmiento para los dapartamentos que
integran el H, Ayuntamiento de Alengo, Jalisco,

* -
Cronograma 2021

Recursos
Limpiar la documentacian humanas,
| [Clasificar archivo histbrico por afio en resquardo y prolegerla B
¥ departamento. Buscar la maneral| X contra polvo y pequerios materiale
e reducir espacios, ordenar por gentes biologicos, B
impartancia ¥ uso comun. Limpiar ﬂ“___:am:uu a su mejor asignado
documentacién y protegerla de Conservacion. A
clalquier dafio. sarvicio
L | |




For las
. o Limpiar |a condiciones
2 [Clasificar por afio y departamento, Hocumentacion en an las que se
archivar. Buscar la manera def | resguardo y encuentra la
reducir  espacios, ordenar por * protegerla contra actualidad del
importancia y uso comun diarie, polvo v pequefias . archivo
Reorganizar  Ordenar, organiza gentes biclégicos municipal se
documentas en  los  anaguele ﬂm:gmznu a su me .___u_. requiene
documentos  de acueando s ansarvacion solicitar mas
narmalividad. . anagqueales
Digitalizacion de decumentos " para pader
. tener confral
mas
adecuado de
. {Contar con un archivo la
3 n_mm_ﬁ_nmﬂ por afio y departamento, municipal eficiente y digna documantacio
archivar, Buscar la manerade | | (ue represente la . Ny que ne
reducir mm.n_mﬂnm. ordenar por _ X ..:._nn_:m:n_m v riqueza exista
impartancia y uso comdn diario. istorica que el mismo ninguna caja
Acomodar estantes y anagqueles unicipio y el en el suelo, g
de acuerdo a lineamientos vuntamienta han Las cajas de °
anstruide v por lo tanto almacenarmi g
{ tener en buen estado los enta =
documentos historicos que insuficientes i
asi lo avalen y den fe y ¥
) s N stimonio de ello | &
&
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Wombra y firma del Presidente Municipal.
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