PLAN DE TRABAJO
(Correspondiente al periodo del mes de octubre al mes de diciembre del 2021)

SINDICATURA L. A. PEDRO RAMOS PENA

RORESPONSABLE

Proporcnonar ala cnudadama un serwcno decahdad dandorespuesta oportuna a susnecesmiades N
generando un ambiente de confianza y cercania, !ogrando asi una mejor atencion.

| Objetivos Especificos -

1. Revision de documentacion y equ|po de oﬂcuna 4. Resolver asuntos pendientes de
del érea de acuerdo a Entrega-Recepcion Administracién pasada.

2. Lograr una atencién de calidad a la ciudadania. | 5. Programacién y organizacion de actividades
referentes al area.

3. Organizacién de documentacion y expedientes 6.

para un mejor control

. PERIODD
| Octubre Noviembre Diciembre
: 3 112 3| 4 11 2| 3| 4
1 Verificar equipo de x| x Cumplir | Acta Humano | Sindicat
oficina recibido 100% Circun ura
stanci
ada
2 Verificar documentacion | x| x| x| x| x Cumplir | Acta Humano | Sindicat
y expedientes recibidos 100% | Ciroun ura
stanci
ada
3 Organizacion de x x! % x| x| x| x Cumplir | Forma | Humano | Sindicat
documentacién y 100% g’df ura
expedientes e
4 Resolucién de asuntos x| xt xt x| x| x| x| x| x Cumplir | Report | Humano | Sindicat
pendientes de 100% e ura
administracion anterior
5 Atencién ciudadana X x| x| x| x| x| x| x| x| x| x| x| x| x| x| Cumplir | Report | Humano | Sindicat
100% e ura
Diario
6 Asuntos referentes a la x| x| x| xtoxt x| x x| x| x| x| x| x| x| x| Cumplir | Report | Humano | Sindicat
administracién Puablica 100% o ey s

~ NOMBRE Y FIRMA DEL SUPERIOR =



DIAGNOSTICO SITUACIONAL

SINDICATURA L.A. PEDRO RAMOS PENA

1A

I. DESCRIPCION GENERAL DEL AREA
(Analisis basado en la situacion en que se encuentra)

Se recibi6 la oficina de sindicatura en cuanto a documentacioén y archivo
completo, pero en la estructura muy deteriorada Y en muy malas condiciones
en cuanto a construccion, de igual forma las sillas en muy mal estado si seria

conveniente por lo menos dar mantenimiento dentro de lo posible.

Il. ANALISIS DOFA
(Sefiale minimo 3)




alacién deteriorada
fisicamente

Dar seguimiento a los
tramites en proceso y
obtener su resolucién pronta
y objetiva

lil. PROBLEMATICA

Se cuenta con el equipo de
oficina necesario para
trabajar

Casos legales exte
no se han resuelto
Demandas laborales que
pudieran surgir

que

(Identifique en concreto los principales problemas que habra de enfrentar al inicio de la funcién publica)

Organizacion para tener un mejor desempefio en el &rea, resolucién de

pendientes de las administraciones pasadas.

Saber llevar un buen control en cuanto a permisos para eventos respecto a la

contingencia sanitaria




