PLAN DE TRABAJO

TRIMESTRAL PERIODO OCTUBRE-DICIEMBRE 2021

Coordinaciéon Archivo Municipal

Objetivos
General

El objetivo general del archivo histérico municipal es tener un archivo con un valor histérico y con una riqueza documental amplia
y bien conservada para cualquier investigacién y consulta de cualquier indole e interés, tener clasificados por afio, rubro,
departamento e importancia de los documentos para asi tener una mejor atencion y funcionamiento para los departamentos que
integran el H. Ayuntamiento de Atengo, Jalisco.

Cronograma 2021

Clasificar archivo histérico por Limpiar la documentacion Recursos

afo y departamento. Buscar la en resguardo y protegerla humanos,

manera de reducir espacios, contra polvo y pequefios tecnoldgicos

ordenar por importancia y uso agentes biologicos, y

comun diario. ayudando a su mejor materiales
conservacion. Mm_m:mo_om

servicio




Limpiar la Recursos

2 | Clasificar por afo Y documentacion en humanos,
departamento, archivar. Buscar resguardo y tecnoldgicos
la manera de reducir espacios, X protegerla contra y
o_dmam_. por importancia y uso polvo y pequefios materiales
comun diario. agentes bioldgicos, asignados

ayudando a su mejor al
Servicio. Por

conservacion. i
las condiciones

en las que se
encuentra la
actualidad del

archivo
Clasificar por afio y X Limpiar la documentacion municipal se
departamento, archivar. en resguardo y protegerla requiere
Buscar la manera de reducir contra polvo y pequefios solicitar mas
espacios, ordenar por agentes bioldgicos, anaqueles para
importancia y uso comun ayudando a su mejor poder tener
diario. conservacion control mas

adecuado de la

documentacion

y que no exista

ninguna caja en

el suelo ya que

| s© puede dariar
. el documento

Nombre y firma del Presidente _scs_n__um_.




