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FUNCIONES

. Planear, programar, organizar y coordinar el sistema de control ¥ evaluacion municipal.
Il. Vigilar los recursos estatales, federales y municipales asignados al Ayuntamiento.

I, Deefinir, dirigir v conducir las pollticas de la Contraioria. asi comg aprobar log planes y

programas de conformidad con los objetivos y metas que determing el Presidente junto con
el Ayuntamiento.

V. Ordenar la practica de auditorias, visitas de inspaccitn y verificacion a las diferentes
dependencias.




V. Expedir el manual de procedimientos de la Contraloria para el mejor desempefio de la
dependencia, previa aprobacion del Ayuntamient,

V1. Propaner al Ayuntamienta los proyectos de reglamenios, decretos, acuerdos y demas
disposiciones sobre asuntos de la competencia de la Contraloria.

Vil. Dasempenar las comisicnes y funciones que el Presidente le confiera.
VIl Apoyar a las diferentes dependencias.

IX. Informar a los titulares de las Dependencias sobre los resultades de las auditorias ¥
visitas de inspeccion efectuadas, a efecio de que se tomen las medidas pertinentes de
caracier correctivo.

K. Dictar las normas, establecer los lineamientos, procedimientos v fijar las bases generales
que regulen el funcionamiento de los programas minimos para la realizacion de sus
auditerias o visitas de inspeccion.

Xl. Captura de guejas.
Xl. Sacado de copias.
X1l Distribucion de la correspondencia 2 las dreas dal Ayuntamiento.

XIV. Recibir documentacion, darle trémite y entregarla a quien comesponda.
V. Atencidn a la ciudadania.

XV1. Archivar documentos.

RELACIONES DEL PUESTO:

INTERMAS. EXTERRNAS,
*Tedas direcciones y jefaturas del ayuntamiento, *Auditoria Superior
*Presidencia *Contralaria del Estada

NIVEL ACADEMICO:
Carrera profesional terminada.

CARRERAS AFINES Lic. Administracidn, Contaduria, &
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".P. Nancy Maldonadb Gomez
Presidenta Municipal de Municipio
D¢ Alengo, Jalisco.




