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Los servicios y/o actividades que realiza la Unidad de Transparencia son:

v" Recepcion de solicitudes de informacion Y sus diversas modalidades y a
través de las diversas plataformas disponibles.

v" Desahogo y gestion de las solicitudes de Informacién y entrega de
documentos a través de | Plataforma Nacional de Transparencia mediante
la Herramienta SISAI 2.0 Y presenciales ante Ia UT.

v" Publicacién de Informacién Fundamental €n portal web oficial y Plataforma

Nacional de Transparencia.

v" Recepcién, desahogo y tramitacién de los diversos medios de impugnacién
que provee la Ley en Ia materig.
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v' Clasificacién de documentos.

v" Elaboracién Y publicacién de Versiones Publicas de documentos
confidenciales.

v" Digitalizacién Y publicacién en Ia pagina web de Informacion Publica
Ordinaria de libre acceso.

v" Capacitacién a servidores publicos Yy ciudadania en general en materia de
Acceso a la Informacion Publica y Proteccién de Datos Personales.

" Orientacién presencial y telefénica en materia de Acceso a la Informacion
Publica y Proteccion de Datos Personales a toda la ciudadania que lo
requiera.

La Unidad de Transparencia tiene las siguientes atribuciones:
l. Administrar el sistema del sujeto obligado que opere la informacion fundamental:
Il. Actualizar mensualmente la informacisn fundamental de| sujeto obligado:
lll. Recibir y dar respuesta a las solicitudes de informacién publica, para lo cual

debe integrar el expediente, realizar |os tramites internos y desahogar el
procedimiento respectivo;
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IV. Tener a disposicion del publico formatos para presentar solicitudes de informacion
publica:

a) Por escrito;
b) Para imprimir Y presentar en la Unidad, y
C) Via internet;

V. Llevar el registro y estadistica de las solicitudes de informacion publica, de acuerdo al
Reglamento:

VI. Asesorar gratuitamente a los solicitantes en los tramites para acceder a la informacién
publica;

VII. Asistir gratuitamente a los solicitantes que lo requieran para elaborar una solicitud de
informacion publica:

VIIl. Requerir y recabar de las oficinas correspondientes o, en sy caso, de las personas
fisicas o juridicas que hubieren recibido récursos publicos o realizado actos de autoridad,
la informacion publica de las solicitudes procedentes;

IX. Solicitar al Comité de Transparencia interpretacién o meodificacién de la clasificacién de
informacién puiblica solicitada:

X. Capacitar al personal de las oficinas del sujeto obligado, para eficientar la respuesta de
solicitudes de informacion;

XI. Informar al titular del sujeto obligado y al Instituto sobre la negativa de los encargados
de las oficinas del Sujeto obligado para entregar informacién publica de libre acceso:

XIl. Proponer al Comité de Transparencia procedimientos internos que aseguren la mayor
eficiencia en la gestion de las solicitudes de acceso 3 la informacién:

Xill. Coadyuvar con el sujeto obligado en la promocién de la cultura de Ia transparencia y
el acceso a la informacion publica; y

XIV. Las demas que establezcan otras disposiciones legales o reglamentarias aplicables.
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porlo que en Ia Séptima Sesién
dia se aprobé por UNANI MIDA
fecha del 31 de marzo del 202

Ordinaria de Ayuntamiento, en el punto 5.4 del Orden del
D de los presentes Ia publicacion del presente manual, con

Autorizé:
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/ > PR
L.D. LUZ TERESA VALLE Gomatise o PENCIA

A]’E\\
PRESIDENTA MUNICIPAL G0 2037395,

FCTOR MIGUEL FRANCO MADRIGAL
CONTRALOR MUNICIPAL

Elabors
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C. NORMA COBIAN VALLE




