Archivo y recopilacién de documentacion de esta area.
Revision de solicitudes de compra.
Revision y comprobacion de cotizaciones de las compras para el municipio.

Elaboracién de oficios de notificacion de los procesos de adquisiciones hechos en
el mes anterior.

e Elaboracion de oficios de notificacién de los procesos de adquisiciones hechos en
el mes anterior.

Archivo y recopilacién de documentacion de esta area.
* Recepcion y revision de solicitudes de compra.
Revision y comprobacién de cotizaciones de las compras para el municipio.

» Elaboracion de oficios de notificacién de los procesos de adquisiciones hechos en
el mes anterior.

Archivo y recopilacién de documentacién de esta area.

Recepcién y revisién de solicitudes de compra.

Elaboracion de reporte trimestral

Archivar y foliar documentos para entrega-recepcion.

Nolala G, Yeda
L.C.P. Natalia Guadalupe Huerta Rodriguez
Encargada de Unidad de Compras
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