INFORMACION ANUAL DE LA DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
OCTUBRE 2018-SEPTIEMBRE 2019

Actividades las cuales se fueron desempefiando de distintas maneras, durante los meses
de:

Octubre
v" Durante el mes se solicitd documentacion al nuevo personal que conforma nuestro
H. Ayuntamiento.

v Se expidieron varios oficios de contestacion al area de transparencia.
V' Se brindé atencién al publico

Noviembre
v" Durante el mes se fueron elaborando los nombramientos y contratos de cada uno
de los empleados.

v' Se citaron a cada uno de ellos para la recopilacién de firmas y huellas en sus
nombramientos.

Se elabor¢ el directorio del personal

Se elaboré el organigrama

Se recibieron dos solicitudes de vacaciones que habian quedado pendiente del area
de seguridad ptblica.

V' Se expidieron varios oficios de contestacién al area de transparencia
V' Se brindé atencion al publico

Y

Diciembre
v Se recibi6 la renuncia voluntaria de uno de nuestros empleados.
v' Se giraron circulares por dias de descanso obligatorio.

v Se expidieron varios oficios de contestacion al drea de transparencia
V' Se brindé atencion al publico.
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V' Se expidieron varios oficios de contestacion al area de transparencia.

v" Se brindé atencién al publico.

v Durante el mes se fueron elaborando los nombramientos y contratos de cada uno
de los empleados.

FEBRERO

v’ Se citaron a los trabajadores para Ia recopilacion de firmas y huellas en sus
nombramientos.

v Se recibi6 el trailer de Ciencia y Tecnologia en Atengo, el cual duro una semana
impartiendo conocimientos a los estudiantes del prescolar, primaria, secundaria y
preparatoria de la cabecera municipal.

V' Posterior a esta semana se trasladé a la localidad de Soyatlan del Oro en donde
duro otra semana prestando sus servicios a los alumnos de prescolar, primaria,
secundaria y preparatoria.

v' Durante este mes fue impartida la Conferencia Valores y Oportunidades llimitadas

para todo el personal de este H. Ayuntamiento.

Se recibieron 3 solicitudes de vacaciones.

Se expidieron varios oficios de contestacion al area de transparencia

Se brindé atencion al publico.
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MARZO

V' Se expidieron varios oficios de contestacion al area de transparencia

v" Acudi a una reunion de prevencién de incendios en DIF municipal, impartida por los
encargados de proteccion civil.

v" Acompafie al personal del DIF a distintas comunidades en la celebracién de Ia
semana de la Familia.

V' Se escanearon los nombramientos ya firmados y sellados.

v Se brindé atencién al publico.
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Se expidieron varios oficios de contestacioén al area de transparencia.

Se brindé atencién al publico.

Se brindé apoyo al festejo del dia del nifio en las diferentes localidades.

Durante el mes se fueron elaborando los nombramientos de cada uno de los
empleados.

MAYO

V' Se citaron a los trabajadores para la recopilacion de firmas y huellas en sus
nombramientos.

v' Se realizd un Simulacro de Sismo en la presidencia, impartido por el Area de

Proteccién Civil municipal.

Se presto apoyo en los festejos del dia de las madres en las distintas localidades

del municipio.

Se recibieron varias solicitudes de vacaciones.

Se expidieron varios oficios de contestacion al area de transparencia

Se brindé atencion al publico

Se prest6 apoyo en los diferentes eventos del Festejo del 101 aniversario de Atengo.
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JUNIO

v Se expidieron varios oficios de contestacion al area de transparencia

v Se realizo Ia entrega de viveres en el municipio de San Gabriel recopilados en
nuestro municipio, para apoyarlos ya que fueron afectados por una tromba.

v" Se brindé atencion al publico.

v" Primer Periodo Vacacional 2019.

JULIO

V" Durante el mes se solicité documentacién al nuevo personal que conforma nuestro
H. Ayuntamiento.

v' Capacitaciones de Evacuacion a inmuebles, Control y Combate de incendios,
Busqueda y Rescate impartidos por el 4rea de Proteccion Civil.

v Se elaboraron los Nombramientos del personal.

Se expidieron varios oficios de c
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v' Se recibieron varias solicitudes de vacaciones de distintas dependencias.

V" Se brindé atencion al publico y al personal.

v Se citaron a los trabajadores para la recopilacién de firmas y huellas en sus
nombramientos.

AGOSTO

V' Se recibieron varias solicitudes de vacaciones de distintas dependencias.

V' Se expidieron varios oficios de contestacion al area de Transparencia.

v' Se brindé atencion al publico y al personal.

v" Se recibieron 2 renuncias voluntarias del area de Seguridad Publica.

V' Se expidieron 2 oficios de baja para el area de Tesoreria.

V' Se expidi6 1 carta de recomendacion a uno de nuestros ex empleados.
SEPTIEMBRE

v" Se recibieron 2 renuncias voluntarias de dos de nuestros empleados.

v Se expidieron 2 oficios de baja para el 4rea de Tesoreria.

v' Se elaboraron 2 cartas de recomendacion a 2 de nuestros ex empleados

V' Se elaboré una constancia de trabajo a uno de nuestros trabajadores.

v Se expidieron varios oficios de contestacion al area de Transparencia.

V" Se recibié una constancia de Incapacidad por maternidad.

v" 8Se recibi6 una constancia por Incapacidad Medica.

V" Se brindd apoyo para el 1er Informe de gobierno.

V" Se recibieron varias solicitudes de vacaciones.

v Se brindé atencién al publico.

v’ Se solicitd documentacién al nuevo personal que conforma nuestro H.

Ayuntamiento.
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