Semana del 29 de Octubre al 2 de Nov. 2018

Lunes Seguir elaborando la Acta Circunstancial.

Martes Revisar y entregar la Acta Circunstancial.

Miércoles Recibir Y apoyar personas en sus diferentes dudas.

jueves Acomodar los datos que pide transparencia del apoyo de
bastones y sillas de ruedas

Viernes No se trabajo

Sabado

Domingo

Semana del 5-9 de Nov. 2018

Lunes Buscar RFC de diferentes personas en la pagina de internet,
atender a personas con dudas sobre el pago de apoyo de
los 65 y mas, presentarme en junta de cabildo.

Martes Recibir documentacién de personas que solicitan el apoyo
de alambre por ausencia del compafero.

Miércoles Actualizar lista beneficiarios del padrén Pensién para
adultos mayores 65 y mas, afiadir y rectificar lista de
estudiantes que utilizan el camién amarillo.

jueves Asistir a una reunién en Tecolotlan sobre el transporte
escolar, realizar bitacora para la camioneta Bienevan,
cotizar vidrio corredizo y vidrio conico de la Bieneva.

Viernes Acomodar los documentos entregados en entrega de

recepcidn, ayudar a recibir documentacién para el apoyo
de alambre.




Sébado

Domingo
Semana del 12-16 de Nov. 2018

Lunes Apoyar a mi compafiero en recibir los docu mentos para el
apoyo de alambres

Martes Sacar de internet el RFC de distintas personas para
completar la documentacién de los solicitantes. Avisara 5
madres solteras que se dieron de alta en el programa Jefas
de familia y que tenian que validarse.

Miércoles Sacar de internet el RFC de distintas personas para
completar la documentacién de los solicitantes. Validara 3
de las madres en el programa Jefa de Familia. Asistir a la
reunion en la casa de la cultura, la cual fue sobre PLAN
MUNICIPAL DE DESARROLLO.

jueves Validare a las 2 mamas faltantes en e| programa, tramitar
mads RFC, empezar a redactar el oficio solicitado por
transparencia.

Viernes Seguir en el oficio de Transparencia, apartar los distintos
locales para la entrega del apoyo Pensidn para adultos
mayores, realizar parte de los oficios para dicho apoyo.

Sabado

Domingo

Semana del 19-23 de Nov. 2018




'_Lunes No se trabajo ]

Martes Desfile y participar en el torneo.

Miércoles Terminar de realizar los oficios para el apoyo Pension para
adultos mayores

jueves Atender personas con distintas dudas.

Viernes Atender a diferentes personas, realizar oficio para personas
que solicitaron el camién amarillo para un evento en
Guadalajara.

Sébado

Domingo

Semana del 26-30 de Nov. 2018
r : =

Lunes Cambio de oficina. |

Martes Imprimir lo de transparencia y entregar, atencion al
publico.

Miércoles Instalar la impresora en mi equipo, realizar e instalar las
etiquetas para quejas y sugerencias de cada dependencia.

jueves Atencidn

Viernes Entregar Oficios para la entrega de apoyo Pensidn para
adulto mayor 65y maés, entrega de bitdcora del mes de
diciembre para el camién de los estudiantes.

Sdbado

Domingo




