AGENDA MES DE AGOSTO DEL 2024

RECURSOS HUMANOS
__LUNES ___ MARTES MIERCOLES JUEVES VIERNES
_ 01 02 03 01 | 02 :
- Atencion al . Atencion al Atencion al | Atencion a ~ Atencion a
' ciudadano y al ' ciudadano y al ciudadano y diferentes areas - solicitud de
personal de H. personal de H. personal del H. con necesidades. vehiculo. Y
- Ayuntamiento. Ayuntamiento. Ayuntamiento. | - atencién a
Atencién a diferentes dreas
5 Trabajo - Trabajo Trabajo ciudadanos y con necesidades.
administrativo. - administrativo. administrativo. personal de H. 7
ayuntamiento. - cobro de facturas
Firma de - Firma de de personal de
nombramientos por | nombramientos por | Recibi oficios de | Trabajo vehiculos.
parte del personal | parte del personal | solicitud de | administrativo. ;‘
de némina. - de némina. vehiculos. - Trabajo
| administrativo y
elaboracion de
- oficios.
; 05 ! 0§ 07 | 08 09
. Atencion al - Atencién al Atencion al Atencion al ~ Atencién al
| ciudadano y ' ciudadano y al personal del H. ciudadano. ciudadano.
- personal de H. personal de H. - Ayuntamiento y al = Atencién al . Atencion al
- Ayuntamiento. Ayuntamiento. ciudadano. personal del h. . personal del h.
_ Ayuntamiento. - Ayuntamiento.
- Trabajo Trabajo Trabajo
_ administracion. administrativo. | administrativo. | Organizar traslados | Trabajo
L - a diferentes - administrativo.
- Atencién al area de Trabajo en - hospitales por :

| servicios.

; 12
- Atencién al
personal de H.

- ayuntamientoy a
 las solicitudes de
- necesidades de

- sus dreas.

Trabajo
i administrativo.

Trabajo

administrativo.

Recibi solicitud de
- vehiculos.

- Atencién al
' ciudadano y

- personal del H.
- Ayuntamiento.

conjunto con - solicitud de Cobro de facturas
vehiculos. ciudadanos. para el personal
H - de vehiculos.
. Trabajo -
administrativo.

14 15 16
Atencion al | Trabajo - Atencién al
ciudadano y a ' administrativo. ciudadano y a
personal H - personal de H.
Ayuntamiento. Atencion al - Ayuntamiento.

‘ ciudadano y a ?
Trabajo personal de H. - Cobro de facturas ;

administrativo. Ayuntamiento.
Atencion a solicitud
; de vehiculos por

| parte del personal

Recibi oficios de
diferentes areas.

i

- del personal que
- sali6 a diferentes
- secretarias y a

' choferes.

E de h. ayuntamiento. |




- Atencion al

' ciudadano v al
personal de H.
Ayuntamiento.

' supervision a
personal de

diferentes areas.

20
Atencion al
ciudadano y al
personal de H.
Ayuntamiento.

supervisibn a
personal de

diferentes areas.

Tra bajb _

21

Atencion al

ciudadano y

personal del H.

Ayuntamiento.

Trabajo
administrativo.

Coordinacién
para viaje a

personal de H.
Ayuntamiento.

Trabajo
administrativo.

persenal del H.
Ayuntamiento.

Trabajo
administrativo.

Trabajo en
- NOMBRAMIENTOS _
~ del personal. *’

Trabajo administrativo. Guadalajara,
administrativo. = solicitud de
- ciudadanos.
26 e ; 28
| Atencion al Atencion al ! Atencidn al
ciudadano y al ciudadano y ' ciudadano y

personal del H.
. Ayuntamiento.

Trabajo

- administrativo.

.

22
Atencion al
ciudadano y

personal del H.

Ayuntamiento.

Trabajo
administrativo.

! Traba;o en
NOMBRAMIENTOS

23

- Atencion a

- solicitud de
vehiculo. Y a

- diferentes areas
| con necesidades
' en su area.

- Atencion al area
: de vehiculos y

del persona! - cobro de facturas.
Trabajo
' administrativo.
29 ; 30 ;
- Atencion a
Atencion al solicitud de
ciudadano y vehiculo. Y a

personal del H.

Ayuntamiento.

. Trabajo

administrativo

| Atencién al area
- de vehicuios v

!

diferentes areas
cen necesidades
en su area.

cobro de facturas.

Trabajo
administrativo.

Crysfal Selene Miranda Gil




