LUNES
03
Atencion a
soficitud de
vehiculos y
personal del H.
ayuntamiento.

Alencién a
solicitud en
diferentes
areas.

Alencion al
ciudadano por
solicitud de
trasladao.

10
Alencion al
Giudadano y
personal de H.
Ayuntamiento,

Elaboracién de
oficio de
comision del
area de
vehiculos,

Afencion a
directora de la
preparatoria de
Soyatlan.

AGENDA MES DE OCTUEBRE

DEL 2022
RECURSOS HUMANOS
MARTES MIERCOLES JUEVES

04 05 06
Alencign a Atencion a Atencion a
solicitud de solicitud de solicitud de
vehiculos y vehiculos y vehiculo v
personal del H.  personal del perscnal del
ayuntamiento, H. area de

ayuntamiento. servicios.
Se realizaron
dos oficios de Atencion a Atencion a
Comision y traslados de personal y
cobro de ciudadanos ciudadanos.
facturas. que los
solicito. Atencidn al
Firma de area de
nombramientos  Elaboracion cultura y
de oficios de  servicios.
comision y
Reunién con cobro de
Daoctora factura,
{medico
municipal).

11 12 13
Atencion al Elaboracion Atencion al
ciudadano yal  de oficics de  ciudadano.
personalde H.  comision de Atencidn al
Ayuntamiento.  diferentes personal del

dreas, h.
Visita a la Ayvuntamiento
delegacion se .
Sovatlan a Atencion al
supervision del  personaldel  Trabajo en
personal. H. expedientes,
Ayuntamiento
Elaboracidn de vy al Organizar
nﬁcin_} de ciudadano. traslados a
COmision y diferentes
cobro de Recibi oficio hospitales en
factura. de solicitud conjunto con
de vehiculo, encargado de

VIERNES
o7
Atencion al
ciudadano y a
personal de
H.
Ayuntamiento

Atencidn a
traslado a la
ciudad de
Guadalajara,
atencion al
drea de
vehiculos.

Atencion a
peticion de la
parrequia.

14
Atencion a
solicitud de
vehiculo y
personal del
area de
SEMVIcios.

Atencion a
personal de
H.
ayuntamiento
¥ ciudadanos.

Elaboracion
de oficios de
COMmision.




17

Atencién a
solicitud de
vehiculo y
personal del
area de
Servicios y
encargada de
unidad
deportiva del
Municipio.

Atencion al
personal de H.
ayuntamiento y
a las solicitudes
de necesidades
de sus dreas.

24
Atencion al
ciudadano y
personal del H.
Ayuntamiento,

Elaboracion de
dos
nombramientos

Elaboracion de
constancia de
ingresos.

Atendiendo
solicitudes de
diferentes
areas para
personal de

apoya,

31
Afencion al

18
Atencidn al
ciudadano y
personal del H,
Ayuntamiento.

Elaboracitn de
oficios de
COmision,

Atencidn a
solicitud de
ambulancia,

Elaboracién de
oficios de
COMision,

25
Atencion al
ciudadano y
perscnal del H.
Ayuntamiento.

Trabajo
administrative.

Atencion a
solicitud del
drea de
deportes,

Detalles con
presidenta por
necesidades y
atencion del
personal.

18
Atencidn al
ciudadano y a
personal H
Ayuntamiento

Atencidn al
ciudadano
que solicito =l
apoyo del
camian
grande
amarillo,

Trabajo
administrativo

25
Alencion al
parsonal de
H.
Ayuntamiento
por via
telefonica.

Atendiendo g
solicitud de
seguridad
publica.

Elaboracion
de constancia
de ingresos,

Elaboracitn
de oficios de
Comision.

vehiculos.
Recibi oficio
de solicitud.
20
Trabajo en
expedientes.

Atencitn al
ciudadano y a
personal de
H.
Ayuntamiento

Alencion a
solicitud de
fraslado,

27
Atencidn al
personal de
H.
Ayuntamiento
por via
telefonica.

Atendiendo
solicitud del
area de
deportes con
alumbrado
ptiblico.

Atencitn a
solicitud de
vehiculo.

21
Atencion al
ciudadano v a
personal de
H.
Ayuntamiento

Reunién en Ia
delegacion de
Soyatlan con
personal de
agua potable,

Alencion a
solicitud de
vehiculo y
traslado por
parte de
sistema DIF.
28
Atencion al
ciudadano y
personal del
H.
Ayuntamiento

Atencidn a
solicitud para
traslados y
vehiculos,

Elaboracion
de renuncia
voluntaria.

Elaboracion
de oficios de
comision y
cobro de
nomina.

N




ciudadano y &
personal H
Ayuntamiento.

Atencidn a
solicitud de
vehiculo por
parte de
deportes.

Trabajo
administrativo.




