Agenda Diaria del mes octubre de 2021

Casa de la Cultura Atengo, Jal.
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ACTIVIDAD

Entrega y recepcion
FIN DE SEMANA

Se acomodé, conto y verifico el buen
estado de vestuario e instrumentos, asi
como también se cred el correo
electronico oficial de la casa de la
cultura.

Se recopilaron los documentos
necesarios para solicitar la continuidad
del programa ECOS

Se elabor6 un oficio para dar
continuidad a el programa ecos.
También se elaboré un listado con las
fechas en que la bandera se iza a
media y completa hasta, para llevarlo
asi, a comandancia.

Se comenz¢ la elaboracion del plan de
trabajo.

Se envio varios documentos a el
correo de ecos, en formato PDF. Se
repartieron invitaciones a los directores
de los planteles educativos para una
reunion en casa de la cultura.

FIN DE SEMANA

Se dio la correccién de un documento
para volverse a enviar, asi mismo, se
anexo un documento especificando
algunos punto inconclusos y se realizé
una reunion con los directores de las
escuelas para tratar asuntos y
organizarse en los preparativos civicos
y culturales que se aproximan.
Atencion al ciudadano.

Atencién al ciudadano.

Se terminé de elaborar el plan de
trabajo y se le entrego a la presidenta.
Hubo reunion de transparencia, en el
auditorio.

Se elaboré y redacto un oficio las
misiones culturales. (no se envié por
falta de firma de la presidenta)
Atencion al ciudadano

FIN DE SEMANA

Se envi6 el oficio para solicitar las
misiones culturales como también se
reviso los documentos de la entrega de
del inventario de la administracion
pasada y se elaboré y entrego el
informe de entrega de recepcion
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22

23
24

25

26

27

28

29

30
31

Elaboracion de la convocatoria para
talleres en la casa de la cultura.
Atencion al ciudadano.

Continuidad con la convocatoria para
el concurso de altar de muertos.

Se reviso la pagina de atengo para la
creacion el acta circunstanciada.
Atencién al ciudadano

Continuidad de la Acta circunstancial
de Entrega y Recepcion.

Hubo una reunién virtual con la
coordinacién de ECOS

FIN DE SEMANA

Se continuo con la elaboracion del acta
circunstanciada, también se inicié con
las inscripciones del concurso altar de
muertos, y se pegaron los cartelones
del concurso.

Se terminé de elaborar el acta
circunstanciada y se continuo con las
inscripciones del altar de muertos.
Preparativos para la elaboracion del
altar y designacion de los espacios
para los centros educativos que
participaran en el concurso.

Se asistio a una reunién en
Guadalajara. Atencién al ciudadano.
Continuacion con los preparativos del
altar, atencién al ciudadano y se
verifico los instrumentos que se
encuentran en algunas comunidades.
FIN DE SEMANA: Se trabaij6 en los
preparativos del altar de muertos.




