ATENGO

Gobierno Municipal
2021.2024

AGENDA DIARIA

CORRESPONDIENTE AL MES DE MARZO 2022
COORDINACION DE ARCHIVO MUNICIPAL

Atencién a asuntos
de Archivo. Ordenar

Atencion a asuntos de
Archivo. Revision y

Atencién a asuntos

Acomodar por area

—
LUNES MARTES MIERCOLES JUEVES VIERNES
1 2 3 4
Atencion a asuntos de | Atencién a asuntos Atencion a asuntos | Atencién a asuntos de
Archivo de Archivo de Archivo Archivo.
Revision y captura de | Revision y captura | Revision y captura | Capacitacién en tema de
los legajos, ordenar de los legajos y de los legajos | transparencia.
las hojas que estan clasificar los ordenar las hojas de
sueltas de las cuentas | documentos de las cuentas publicas
publicas. diferentes areas que estan sueltas
7 8 9 10

Atencién a asuntos de

organizacién a los
documentos de las
diferentes areas.

documentos de las
diferentes areas.

acomodo y limpieza
de los documentos

las hojas que se organizacion de los de Archivo y los documentos ya | Archivo
encuentran sueltas documentos. Apoyo en | limpieza de los que se encuentran | Revision, clasificacion, y
de las cuentas el area de la Instancia | documentos. desordenados la organizacioén a los
publicas. Municipal de la Mujer cuentas y algunos documentos de las
Apoyo de la area la por la tarde participar en muy malas diferentes areas
Instancia Municipal en la marcha en condiciones
de la Muijer. conmemoracion del

dia internacional de la

Muijer.
14 15 16 17 18
Atencion a asuntos Atencion a asuntos de | Atencién a asuntos
de Archivo Archivo de Archivo Atencion a asuntos | Atencién a asuntos de
Revision, Revision, clasificacion, Revision, de Archivo. Revisién | Archivo. Revisién y
clasificacion, y y organizacion a los clasificacién, y clasificacién clasificacion, limpieza de

documentos.




21

Atencion a asuntos
de Archivo, Revisién,
y organizacion de los

22

Atencion a asuntos de
Archivo. Revision,
clasificacion y
acomodo de hojas

23

Atencion a asuntos
de Archivo.
Revision y limpieza
de documentos

24

Atencion a asuntos
de Archivo
Revision y limpieza
de documentos

25

Atencién a asuntos de
Archivo

Revision y captura de los
legajos de ingresos, y

documentos sueltas de las cuentas egresos de tesoreria asi
publica, mismo oficios remitidos
limpieza de los
documentos

28 Atencion a asuntos de | 30 Atencion a 31

Atencion a asuntos
de Archivo. Revision
y clasificacion

Archivo

Revision, clasificacion,
y organizacion a los
documentos de las
diferentes areas. 29

asuntos de Archivo
Revision,
clasificacion, y
organizacion a los
documentos de las
diferentes areas

Atencidn a asuntos
de Archivo. Revision
y clasificacion,
Limpieza de
documentos.
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