ATENGO

Gobierno Municipal
2021-2024

AGENDA DIARIA
OCTUBRE 2021

COORDINACION DE ARCHIVO MUNICIPAL

LUNES

MARTES

MIERCOLES

JUEVES

VIERNES

1
Entrega y recepcion

4

Revisidn y clasificacion

5
Atencion a asuntos de Archivo
Revision y clasificacion de Archivo

6
Atencidn a asuntos de
Archivo

7
Atencion a asuntos de
Archivo

8
Atencidn a asuntos de
Archivo

Revision y clasificacion
de Archivo Histérico.

Revision y clasificacién de Archivo
Histérico

Revision y clasificacidn de
Archivo Histdrico

reunion de trasparencia
convoco C.P. Norma
Cobian

de Archivo Histdrico Revisidn y clasificacidn de Revision y clasificacién de | Revisidn y
Archivo Histdrico Archivo Historico clasificacién de
Archivo Histdrico
11 12 13 14 15
Atencidn a asuntos de Reunion en presidencia convoco Atencion a asuntos de Atencion a asuntos de
Archivo presidente municipal Lic. Tere Valle | Archivo Archivo, asistir a la Atencion a asuntos de

Archivo

18.

Informe de entrega a
derechos humanos
como recibimos nuestra
area.

Revision y clasificacion
de Archivo Histdrico.

19

Atencidn a asuntos de Archivo
revision y clasificacién.

20.

Reunion en la presidencia
municipal, convocd
presidenta municipal Lic.
Tere Valle, revision y
clasificacion del archivo.
Elaboracion de la carta de
verificacion.

21

Elaboracion de plan de
trabajo trimestral
correspondiente a los
meses de octubre a
diciembre 2021.

22

Atencidn a asuntos de
Archivo.
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25 26 27 28 29
N Atencion a asuntos de Atencion a asuntos
>ﬁm:.n_o: sastintoside | yslbng asintos de Archivo Atencién a asuntos de Archivo, revisién y de Archivo. Asistir a la
>3*.:.<o _,.w<_m_o: y Limpieza y reacomodo de los Archivo, revisién y clasificacion. reunion de
clasificacion. Archivos “Cuentas Publicas.” clasificacidn. De la entrega y recepcidn trasparencia, convoco
darle una informacién al | C.P. Norma Cobian.-

Arqg. Héctor de
contraloria municipal.




