ATENGO

Gobierno Municipal

AGENDA

CORRESPONDIENTE AL MES DE OCTUBRE 2022.
COORDINACION DE ARCHIVO MUNICIPAL

2021-2024
| LUNEs

MARTES

MIERCOLES

JUEVES

VIERNES

3

Se elabor¢ el plan de
trabajo y el informe
trimestral. Apoyo al area
de Desarrollo Social y
Fomento Agropecuario.

4

Apoyo en al area de Desarrollo
Social y Fomento
Agropecuario, y administracion
de documentos

5

Apoyo en al area de
Desarrollo Social y Fomento
Agropecuario, y
administracion de

6

Atencién a asuntos de Archivo,
revision, clasificacién captura
del area de derechos humanos
se entrego a la area de
presidencia el informe

4
Atencién a asuntos de
Archivo, revision,
clasificacion, captura del
area de derechos humanos,
limpieza de documentos.

Atencién a asuntos de
Archivo. Revisién,
clasificacion, y organizacion
a los documentos de las
diferentes areas

Apoyo en el drea de Desarrollo
Social y Femento Agropecuario
por parte de tarde noche
recibiendo el jabon

Apoyo en el area de
Desarrollo Social y Fomento
Agropecuario y
administracion de
documentos. Entregar jabén

Apoyo en Cultura en cortar
papel para los lazos
decorativos del dia de muertos
Apeyo en el area de Desarrollo
Social y Fomento

Recibiendo documentacion documentos trimestral Julio Agosto
para el programa Septiembre y el Plan de trabajo | SABADO COMUNITARIO.
octubre, noviembre y diciembre | Apoyo en pintar la plaza
2022. municipal en la delegacién
de Soyatlan del oro.
10. 11 12 13 14
Atencion a asuntos de | Atencion a asuntos de Archivo. . Acompaiiar a la presidente
Archivo. Revision, | Revision, clasificacion, y SUSPENSION DE Atencion a asuntos de Archivo, | C. Lic. Teresa Valle y demas
clasificacion, y organizacién | organizacién a los documentos LABORES revision , clasificacién captura directores a Guadalajara,
los documentos de las | de las diferentes areas de los legajos de ingresos, y Jal.
diferentes areas. egresos de tesoreria asi mismo
continuar con el acomodo y
clasificar del area
17 18 19 20 21

Apoyo en el area de
Desarrollo Social y Fomento
Agropecuario en apoyo
programa JALISCO TE
RECONOCE, para personas

Reunién en presidencia en
area de cabildo con
presidente y directores
(Plan de trabajo semanal)
Apoyo en el area de
Desarrollo Social y
Fomento Agropecuario y
administracion de
documentos

Apoyo en el area de Desarrollo
Social y Fomento Agropecuario
en entrega de jabon y

administracion de documentos

Apoyo en el area de cultura
en la elaboracion de lazos
decorativos por motivo del
dia de muertos.

Apoyo en el area de cultura en
la elaboracion de lazos
decorativos por motivo del dia
de muertos.

para la delegacién de Agropecuario. adultas mayores.
Soyatlan del oro
24 25 26 27 28

Apoyo en el area de cultura
en la elaboracion de lazos
decorativos por motivo del
dia de muertos.
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Apoyo en el area de cultura
en la elaboracion de lazos
decorativos por motivo del
dia de muertos




