ATENGO

Gobierno Municipal

COORDINACION DE ARCHIVO MUNICIPAL

AGENDA DIARIA
CORRESPONDIENTE AL MES DE MAYO 2022

2021-2024

DOMINGO LUNES MARTES MIERCOLES JUEVES VIERNES SABADO

1 2 3 4 5 Atencion a 6 7

apoyo por la Atencion a Descanso otorgado | Atencién a asuntos | asuntos de Atencién a asuntos

tarde en el asuntos de por la ley, en de Archivo, Archivo. de Archivo.

evento del dia Archivo. Revision | conmemoracién de | Revision y limpieza | Revisiony Revision y limpieza

del nifio en la y organizacion de | “Batalla de Puebla” | de documentos, limpieza de de documentos,

plaza principal los documentos captura de los documentos, captura de los

legajos de ingresos | captura de los legajos
y egresos de legajos de
tesoreria ingresos y

egresos de

tesoreria

8 9 10 11 12 13 14
Atencién a Atencion a asuntos | Atencidn a asuntos | Atencién a Atencién a asuntos
asuntos de de Archivo. de Archivo. asuntos de de Archivo
Archivo Revision y Revision y Archivo Revision
Revision, organizacién de los | organizacién de los | Revisién clasificacién de
clasificacion, y documentos documentos clasificacion cajas mal
organizacién a los de cajas mal acomodadas
documentos de acomodadas
las diferentes
areas.

15 16 17 18 19 20 21
Atencion a Atencion a asuntos | Limpieza de los Atencion a Atencion a asuntos
asuntos de de Archivo doctos de archivo, asuntos de de Archivo.

Archivo. Revisién | Revisién Apoyo en la Archivo Revision y
y organizacion de | clasificacion de limpieza de los Revision organizacion de los
los documentos cajas mal barios en la plaza clasificacion documentos
acomodadas de toros de cajas mal
por la tarde apoyar | acomodadas

en el festival del dia
de las madres en el
lienzo charro “la
Penfia
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22 23 24 25 26 27 28
Atencién a Atencion a asuntos | Apoyo acasa | Capacitacion Virtual
asuntos de Atencion a asuntos | de Archivo de cultura en “Digitalizacion” de
Archivo de Archivo Revision, la gran area trasparencia
Revision, Revision, clasificacion inauguracion Atencion a asuntos
clasificacion, clasificacion, del centro de Archivo.
acomodo y acomodo y limpieza cultural Revision
limpieza de los de los documentos comunidades organizacion de los
documentos, y a Apoyo en la hermanos en documentos
medio dia limpieza del casino la comunidad
apoyo para el “Moctezuma” de Tacota-
evento del dia del Macuchi
maestro en el
casino
“Moctezuma”

29 30 31

Apoyo a la area
de promocion
econdmica

Realizacion de
honores en la plaza
principal de Atengo
por Aniversario 104
de Atengo. Apoyo a
la drea de
promocion
econdmica

Por la tarde
participar al gran
desfile inaugural

Coordipadora de Archivo Municipal
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C.P. Ignacia Sedano Ascencio.




