LUNES

04
Atencion al
ciudadano
Atencion a
reporte de
proteccion
civil
- Elaboracién
del directorio.

11
Atencion al
ciudadano.

- Atencién al
personal del
h.
ayuntamiento

Trabajo en
expedientes
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Goblerno Municipal
2021-2024

GO

AGENDA MES DE OCTUBRE DEL 2021

RECURSOS HUMANOS
MARTES MIERCOLES JUEVES

05 06 07
Atencién a Elaboracion de  Asesoria
personal de Nombramiento  juridica por
casa de la s para el cuestiones del
cultura personal. personal.
Atencion al Atencion al Recibir
ciudadano.  personal del H. ' Documentacié
Solicitud de ~Ayuntamientoy nde
documentacion  al ciudadano. colaboradores
alos del H.
colaboradores. Ayuntamiento.

12 13 | 14
Atencién al Elaboracién de  Trabajo en
ciudadano y organigrama expedientes.

personal del H.
Ayuntamiento.
Contestacion
oficios de
trasparencia.
Trabajo en
expedientes

Trabajo en
expedientes.
Atencion al
ciudadanoy a
personal H.
Ayuntamiento.

Atencion al
ciudadanoy a

personal de H.

Ayuntamiento.
Capacitacion
de

~transparencia.

VIERNES
o1
Entrega-
Recepcion

08
Atencion a
solicitud de
vehiculo y
personal del
area de
servicios.
Elaboracion y
llenado de
expedientes.
Atencidn a
personal y
ciudadanos.
Elaboracién de
Nombramientos

15
Atencién a
solicitud de
vehiculo y
personal del
area de
servicios.
Trabajo en
formatos para
expedientes.
Atencién al
ciudadano y al
personal del H.
Ayuntamiento.



18
Atencién al
ciudadano y
personal.
Contestacion
oficios de
trasparencia.

25
Atencion al
ciudadano y
personal del
h.
ayuntamiento

Atencion a
solicitud de
vehiculo y
personal de
area de
servicios.

i m% T

19 20
Atencion al - Atencién a
ciudadano y solicitud de
personal del H.  vehiculo y
Ayuntamiento. personal de
Contestacion area de
oficios de servicios.
trasparencia. Trabajo en
Trabajo en expedientes.
expedientes Atencion al

ciudadanoy a
personal de H.
Ayuntamiento.

26 27
Asistencia a Atencion al
Reunién del ciudadano y

~areade personal del H.

comunicaciones = Ayuntamiento.
Contestacion

Atencién al oficios de

ciudadano y trasparencia.

personal del H.

Ayuntamiento.

Contestacion

oficios de

trasparencia.
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Gobierno MunICIpai
2021-2024

21
Elaboracion de
la platilla del
personal de H.

~ Ayuntamiento.

Atencion a
solicitud de
vehiculo y
personal de
area de
servicios.

28
Atencioén a
solicitud de
vehiculo y
personal de
area de
servicios.
Trabajo en
expedientes.

- Atencion al

ciudadanoy a
personal de H.
Ayuntamiento.

L.P.CRYSTAL SELENE MIRANDA GIL.
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

22

Visita a la
Delegacion de
Soyatlan con el
personal.
Atencioén al
ciudadano y al

- personal.

Contestacion de
oficios a
transparencia.

29
Capacitacion de
transparencia.
Contestacion de
oficios de
transparencia.
Atencién al
ciudadano y
personal del H.
Ayuntamiento.



