* Archivo de documentacién de esta area.
e Revisiéon de solicitudes de compra.
* Revision y comprobacion de cotizaciones de las compras para el
municipio.
e Realizacion de Adjudicaciones Directas.
FEBRERO
* Archivo de documentacion de esta area.
 Elaboracién de Dictamen de Adjudicacion Directa.
* Elaboracion de formato: Requisicién de Compra.
 Elaboracién de formato: Adjudicacion Directa de Compra.
¢ Elaboracién de formato: Bases para Licitaciones Publicas.
¢ Elaboracion de formato: Junta Aclaratoria.
» Elaboracién de formato: Apertura de Propuestas.
* Elaboracién de formato: Dictamen de Fallo.
* Realizacién de formatos:1. Contrato de Prestacién de Servicios.

2.Contrato de Arrendamiento. 3.Contrato de compra-venta.
Revisién y comprobacién de cotizaciones de las compras para el
municipio.

MARZO

Archivo de documentacién de esta area.

Elaboracion de Dictamen de Adjudicacion Directa.

Revisién y comprobacién de cotizaciones de las compras para el
municipio.

Natdda 6. Muevg
L.C.P. Natalia Guadalupe Huerta Rodriguez
Encargada de Unidad de Compras




