PLAN DE TRABAJO
TRIMESTRAL PERIODO OCTUBRE - DICIEMBRE 2023
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Clasificar archivo histérico, Limpiar la documentacion humanos, N

ramite y concentracién por afio en resguardo y protegerla tecnolégicos s

y departamento. Buscar Ia contra polvo y pequefios y —

manera de reducir espacios, agentes bioldgicos, materiales SR
ordenar por importancia y uso ayudando a su mejor asignados M 3
comun diario. conservacion. al QN
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Clasificar  por  afio ocumentacién en ﬂm@:w“gom"
epartamento, archivar. resguardo y y o
Buscar la manera de reduci protegerla contra materigles
espacios,  ordenar po polvo y pequefios asignadds
Importancia y uso comdn agentes biolégicos al
diario. Capacitacion por g gicos, Servicio. Por
! @yudando a su mejor L
Parte de la Unidad de i las condiciones
ransparencia. conservacion. o (s ubise
encuentra la
actualidad del
archivo
X | municipal se
Clasificar por afio y Limpiar la documentacién requiere
departamento, archivar. , N resguardo y protegerla solicitar méas
3 Buscar la manera de reducir contra polvo Y pequerios anaqueles para
g espacios, ordenar por agentes bioldgicos, poder tener
importancia y uso comtin ayudando a su mejor control mas
dearie, capacitacion por conservacion adecuado de la
parte de la unidad de documentacion
transparencia. y que no exista
ninguna caja en
el suelo ya que
se puede dafiar
el documento
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