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RECURSOS HUMANOS

% | NANCY MALDONADO GOMEZ
PRESIDENTA MUNICIPAL
PRESENTE

Sirva el presente para enviarle un cordial saludo, y por medio del presente
darle puntual cumplimiento a lo que usted me ha solicitado, en el cual le adjunto el
informe trimestral de esta administracion que usted dignamente preside, siendo
esta informacion de la dependencia que tengo a mi cargo durante los meses de
Octubre, Noviembre y Diciembre del 2019.

A lo que adjunto en el mismo un reporte de actividades realizadas durante estos
tres meses.

Sin mas por el momento me despido de usted quedando a sus érdenes como su
mas atento servidor y agradeciendo de antemano la atencién prestada al presente.
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IS 018 - 2021
N TRIMESTRAL DE LA DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
OCTUBRE-DICIEMBRE 2019

Octubre
v" Durante el mes se solicité documentacion al nuevo personal que conforma
nuestro H. Ayuntamiento.
Se elaboraron los Nombramientos del personal.
Se expidieron oficios de contestacién al area de transparencia.
Se recibieron varias solicitudes de vacaciones de distintas dependencias.
Se brindd atencién al pablico y al personal.
Se citaron a los trabajadores para la recopilacion de firmas y huellas en sus
nombramientos.
Se expidié un alta al departamento de hacienda.
Se recibieron dos incapacidades.
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Noviembre

v" Se recibieron solicitudes de vacaciones de distintas dependencias.

v" Se expidieron oficios de contestacion al area de Transparencia.

v" Se brindé atencion al publico y al personal.

v" Se recibieron 3 renuncias voluntarias del 4rea de Seguridad Publica.

v" Se expidieron 3 oficios de baja para el area de Hacienda.

v' Se expidieron cartas laborales a dos de nuestros empleados.

v" Se elaboraron 3 constancias a elementos de Seguridad Publica.

v Se elaboré un circular en Conmemoracion a la Revolucién Mexicana.

Diciembre
v" Se recibié renuncia voluntaria de parte de elemento de Seguridad Publica.

Se expidié oficio de baja para el area de Hacienda.

Se recibi6 2 incapacidades por parte de un empleado de Seguridad Publica.

Se expidieron oficios de contestacion al area de Transparencia.

Se brindé apoyo con las Posadas Navidefas por parte del Ayuntamiento.

Se recibieron solicitudes de vacaciones.

Se brind6 atencién al publico.

Se elaboré Circular por el dia 25 de diciembre en conmemoracién a la

Navidad.
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OFICIOS EMITIDOS OCTUBRE-DICIEMBRE 2019

EOCTUBRE = NOVIEMERE ®DICIEMSRE

[PORCENTAIJE]
[PORCENTAJE] OCTUBRE

DICIEMBRE

OCTUBRE 5
NOVIEMBRE 15
DICIEMBRE 8
TOTAL 28
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