AYUNTAMIENTO DE

Atengo

PLAN DE TRABAJO

Octubre a diciembre del 2024

REGISTRO CIVIL

C. MARIA JOSE CASTILLO SANTOS

DEPARTAMENTO O AREA

NOMBRE DEL TITULAR O RESPONSABLE

OBJETIVO GENERAL

Facilitar los tramites del Estado Civil y que los ciudadanos que acudan a solicitar algun tramite se
vayan conformes con el servicio brindado. Asi como brindar una atenciéon de manera rapida y
eficiente, otorgandoles la informacién debida, respecto a los diversos tramites que se realizan dentro

de esta oficialia.

OBJETIVOS ESPECIFICOS

1. Garantizar a todos los habitantes del
municipio de Atengo, su derecho a la
identidad personal.

4. Prevenir el deterioro y extravio de las actas del
estado civil de los ciudadanos.

2. Atender de manera Respetuosa y
eficiente a toda la Ciudadania.

5. Tener en existencia Formatos para la expedicion y
levantamiento de los diferentes Actos del estado civil
de los solicitantes.

3. Seguir ofreciendo una atencién digna y
de calidad a la ciudadania, con un alto
sentido humano y de servicio, con oficinas
cercanas a la ciudadania.
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AYUNTAMIENTO DE

PERIODO

Q MBRE DICIEMBRE RECURSOS | RESPONSABLE
Expedicidon de Computadora,
Actas segun X [ X | X X [ X|X | X impresora, Oficial de Registro
sean formas. Civil
solicitadas.
Elaboracion de Computadora,
registro de impresora, Oficial de Registro
nacimiento, X | X | X X | XX | x formas y Civil
matrimonios, documentacion
defunciones, adicional.
divorcios y
reconocimiento,
asi como
inscripciones
de los mismos.
Entregar Computadora,
reporte X X impresora, Oficial de Registro
mensual de expedientes. Civil
fallecidos en el
mes anterior al

Instituto

Nacional
Electoral (INE)

Entregar Computadora, | Oficial de Registro
hechos vitales X | X | X S EX impresora. Civil
semanalmente

al Centro de
Salud.
Dar a conocer Computadora,
todo lo impresora, Oficial de Registro
relacionado a X | X | X X | x| x | x |documentacion Civil
los actos que adicional.
se levantan en
el Registro Civil
através de la
unidad de
Transparencia.
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emgp Computadora,
X impresora, Oficial de Registro
il expedientes. Civil
General del
Registro Civil
del Estado de
Jaliscoy en el
INEGI.
Reporte de Computadora,
atencion de ¥ X X impresora, Oficial de Registro
partos mensual expedientes. Civil
al Centro de
Salud.

C.MARIA JOSE CASTILLO SANTOS :
Nombre y firma del titular de la Direccion o Nombre y firma del Superior

Area
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