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3. DESCRIPCION BASICA DEL PROGRAMA

3.1 NOMBRE DEL PROGRAMA
“Programa de Ayuda Alimentaria Directa” (PAAD)

3.2 ALINEACION CON EL PLAN ESTATAL DE DESARROLLO 2013-
2033: '

El Programa de Ayuda Alimentaria Directa contribuye al logro del objetivo
de desarrollo:
OD17. Reducir la desigualdad y marginacién social garantizando el
ejercicio efectivo de los derechos sociales y priorizando el apoyo a la
poblacién en situacion de pobreza.
01E1. Disefiar e implementar mecanismos para garantizar la
seguridad alimentaria en la poblacién en Jalisco
O1E2. Convertir los programas focalizados de combate a la pobreza
en programas de cobertura universal (apoyo alimentario, becas etc.)

3.3 DEPENDENCIA O ENTIDAD RESPONSABLE
El responsable directo del programa es el Sistema DIF del Estado de
Jalisco (SEDIF).

Los responsables indirectos del programa son directores y directoras, y
encargados del programa en los Sistemas Municipales DIF (que en
adelante sera denominado SMDIF).

3.4 DIRECCION GENERAL O AREA INTERNA RESPONSABLE
Direccién de Seguridad Alimentaria y el Departamento de Orientacion
Alimentaria del Sistema DIF Jalisco.

3.5 TIPO DE PROGRAMA
De apoyos en especie.

3.6 PRESUPUESTO A EJERCER

Cantidad $ $ 108,089,210.25 . EJ monto presupuestal asignado podra
variar de acuerdo a los aumentos, disminuciones o modificaciones que
puedan surgir durante el presente afio.

3.7 CLAVE NUMERICA Y DENOMINACION DE LA PARTIDA
PRESUPUESTAL AFECTADA CONFORME AL DECRETO DEL
PRESUPUESTO DE EGRESOS DEL EJERCICIO CORRESPONDIENTE
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La erogacion que se llevara a cabo con motivo del Programa, se realizara
con cargo a la Partida Presupuestal 4413 (Ayuda para la asistencia social
extraordinaria), Unidad del Gasto 6035 (Orientacion Alimentaria), del
Presupuesto de Egresos del Sistema DIF del Estado de Jalisco.

SECCION Il INCIDENCIA
4. OBJETIVOS
4.1 GENERAL

Promover una alimentacion correcta en familias del Estado de Jalisco en
condiciones de inseguridad alimentaria y vulnerabilidad, mediante la
entrega de apoyos alimentarios disefiados bajo criterios de calidad nutricia,
acompafiados de acciones de orientacién alimentaria, aseguramiento de la
calidad y desarrollo comunitario, que contribuyan a asegurar la
disponibilidad, acceso y aprovechamiento de los alimentos, favoreciendo la
seguridad alimentaria.

4.2Especificos

4.1.1 Contribuir a la disminucién de inseguridad alimentaria de
familias vulnerables del estado de Jalisco mediante la entrega
mensual de una despensa.

4.1.2 Promover cambios en las practicas alimentarias de la
poblacion beneficiaria con capacitaciones de orientacién
alimentaria.

5. COBERTURA

El programa de Ayuda Alimentaria Directa tiene cobertura estatal en los 125
Sistemas DIF Municipales con 68,435 beneficiarios con inseguridad
alimentaria mensuales. '

6. POBLACION OBJETIVO

Las familias que cuenten con el Diagnéstico de Inseguridad Alimentaria
leve, Moderada y severa derivado de la previa realizacion de la Encuesta
para Focalizar Hogares con Inseguridad Alimentaria (ENHINA) y que
cumplan con los criterios de seleccion estipulados en las presentes reglas
de operacion.

7. CARACTERISTICAS DE BENEFICIOS

7.1 TIPOS O MODALIDADES DE BENEFICIOS O APOYOS
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a) Apoyo alimentario:

El apoyo consiste en una despensa alimentaria con productos basicos que
se entrega mensualmente a los beneficiarios de la zona mestiza los cuales

son considerados los 125 municipios del estado de Jalisco
Teniendo dos modalidades:

Zona Mestiza

Alimento Cantidad
Aceite de maiz (500 ml) 1
Arroz blanco (1000 g) 1
Avena en hojuelas (1000 g) 1
Atun en agua masa drenada {100g) 1
Cereal de trigo inflado integral fortificado 250 g 1
Harina de Maiz nixtamalizada (1000 gramos) 1
Lenteja chica (500 g) 2
Frijol (1000 g) 1
Frijol (500g ) 1
Leche descremada Ultrapasteurizada {11t) 1

Zona Indigena ( compuesta por las microregiones del
municipio de Mezquitic (Nueva Colonia, Pueblo
Nuevo, Tapas, Tecolote, San Andrés Cohamiata,
Ocota de la Sierra, San Sebastian Teponahuaxtlan) y
Bolafios (Tuxpan de Bolafios).

FTimento Cantidad
Aceite de maiz (500 ml) 1
Arroz blanco {1000 g) 1
Atun en agua masa drenada 2
(100g)

Avena en hojuelas (1000 g) 1
Azucar estandar (500 g) 1
Cereal de trigo inflado integral 1
fortificado 250 g
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Harina de Maiz nixtamalizada
{1000 gramos)

Pasta para sopa con fibra 200 g
Frijol (1000 g)

Frijol (500g )

Lenteja chica (500 g)

Garbanzo {500}

Leche entera Ultrapasteurizada
{11t)

Harina de trigo {1000 gramos)

BN ek s w] w

Dichas integraciones puede sufrir modificaciones sin previo aviso.

7.2 CANTIDADES (MONTOS) Y RANGOS DE BENEFICIOS O APQOYOS

[a) Apoyo alimentario: !
Se hace entrega de una despensa alimentaria mensual durante 1 afio a los
beneficiarios que cuentan con diagnéstico de inseguridad alimentaria leve,
los que en el padrén 2015-2016 tengan inseguridad moderada y severa
| podran permanecer en el padron.

Costo de apoyo

La despensa es otorgada a cambio de una cuota de recuperacién que

tiene un costo de $10.00 (diez pesos 00/100 M.N.)

Observaciones:

El beneficiario podra dejar de recibir en cualquier momento el apoyo en
casc de que éste incumpla la normatividad o sea dado de baja del
programa por el SMDIF de acuerdo a las presentes reglas de operacion.

1. La cuota de recuperacion no podra ser alterada bajo ningin motivo.

2. La ficha de pago deber4 entregarse mensualmente por cada Sistema
DIF Municipal al Sistema DIF Jalisco, a la siguiente cuenta bancaria:
No. Cuenta 70046112294
No. Cuenta Clabe 002320700461122945
Banco Banamex

3. Los recursos captados por este concepto, por ningin motivo podran ser
utilizados por los SMDIF.

Apoyos complementarios
b) Platicas de orientacién alimentaria:

El SEDIF realiza un cronograma de los temas y cartas descriptivas de los
mismos, para que SMDIF pueda impartilas de forma mensual  al
beneficiario. Es obligacién de SMDIF impartir la platica correspondiente al
mes. Es obligacion del beneficiario asistir a la platica cada mes.
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[ Cuota de recuperacién: Sin cosio adicional. ]

7.3 TEMPORALIDAD

El programa de Ayuda Alimentaria Directa contempla el apoyo de una
despensa mensual a los beneficiarios de acuerdo a los criterios de
seleccion.

La vigencia es de 1 afio de entrega de despensas a beneficiarios que
Cuentan con diagnéstico de inseguridad alimentaria leve, los que en el
padrén 2015-2016 tengan inseguridad moderada y severa podran
permanecer en el padrén, sin embargo el beneficiario podréa dejar de recibir
en cualquier.- momento el apoyo en caso de que éste incumpla Ia
normatividad o sea dado de baja del programa por el SMDIF de acuerdo a

21

las presentes reglas de operacion.

8. BENEFICIARIOS

8.1 CRITERIOS DE ELEGIBILIDAD Y REQUISITOS

Para ser contemplados para recibir el apoyo de este programa, los
solicitantes deben cumplir los siguientes:

Criterios de Requisitos
seleccion
1. Encuesta ENHINA. (ANEXO 1) con diagnostico de
Sujetos con inseguridad alimentaria
inseguridad 2. Carta compromiso, que firmara el beneficiario validando
alimentaria los datos asentados en Ia encuesta ENHINA, bajo

Leve moderada
O severa previo
diagnéstico de
encuesta
ENHINA

protesta de decir verdad comprometiéndose a cumplir
con sus responsabilidades y obligaciones para con el
Programa, asi como enterarse de sus derechos. Cuando
el beneficiario sea menor de 18 anos, esta sera firmada
por el responsable. (ANEXO 2)

Copia del acta de nacimiento, en el caso de que el sujeto
vulnerable no se encuentre registrado, se debera anexar
al expediente carta de identificacién original emitida por
el Municipio y tendra el SMDIF tres meses para buscar la
identidad del beneficiario, si no este sera dado de baja.
Designacion de Responsable: No podran ingresarse
como responsables a menores de edad, aun cuando ya
no vivan con sus padres (si él o beneficiario(a) es
menor de edad y esta casado(a) se requiere que ponga

Martes 29 de marzo de 2916 .
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como responsable a una persona adulta). (ANEXO 3)

5. Copia de Identificacién oficial: Credencial para votar con
fotografia, Pasaporte o Licencia de Conducir del
beneficiario y del responsable en caso de ser mayor de
edad, si fuera menor de edad se anexa copia del
responsable.

6. CURP del beneficiario y del padre o tutor en caso de
menores de edad.

7. Constancia emitida por Secretaria de Salud, IMSS
medico o nutridlogo con cedula profesional, que
justifique la  situacion  vulnerable del beneficiario,
refiriéndose a, mujeres embarazadas o lactando, nifias,
nifios y adolescentes en desnutricion y en el caso de |
personas con alguna discapacidad se presentara
documento de la unidad donde se atiende.

8. En los casos de alcohdlicos y farmaco dependientes
deberan contar con una constancia en papel
membretado con sellos y firmas legibles emitida por
alguna institucién publica acreditada para ello, la cual
respaldara que estan en tratamiento de recuperacion.

9. Constancia de autorizacion de entrega de despensa a
otra persona que el beneficiario asigne en caso de
enfermedad, el formato ampara la entrega solamente de
un mes. (ANEXO 4)

El responsable es Ia persona que en caso de que el
beneficiario no pueda recibir la despensa por ser menor de
edad o motivos de salud, esti autorizada durante los 12
meses para recibir la despensa y asistir a las platicas.

En el caso de los menores de edad, en primer término el
responsable sera uno de los progenitores y/o el tutor y en
segundo término podran serlo los abuelos o hermanos
mayores de edad que residan en el domicilio del menor.

Para los demas casos podra ser cualquier persona que el
beneficiario designe, sin importar que residan o no en el
domicilio del beneficiario.

| Criterios de
selecciéon zona

Requisitos zona indigena

indigena
L

1. Encuesta ENHINA. (ANEXO 1)
2. Copia del acta de nacimiento en el caso de que el
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Sujetos
vulnerables con
inseguridad
alimentaria que
radiquen en
zona indigena

. CURP del beneficiario y del padre o tutor en caso de

sujeto vulnerable no se encuentre registrado, se
debera anexar al expediente carta de identificacion
original emitida por el Municipio y/o Copia de
Identificacion oficial: Credencial para votar con
fotografia, pasaporte o Licencia de conducir del
beneficiario y del responsable si fuera menor de edad
Se anexa copia del responsable.

menores de edad.

NOTA: En caso de que el beneficiario no cuente con su CURP, queda
obligado el municipio a gestionar el tramite en un plazo de 3 meses para
ellos, asi como informar al SEDIF al momento que cuente con el

documento.

8.3 DERECHOS Y OBLIGACIONES

Los derechos de los beneficiarios del programa son:

1. Recibir informacion y orientacion clara, sencilla y oportuna sobre la
Operacion del programa.

2. Recibir una dotacién alimentaria completa segun lo establecido en las
presentes reglas de operacién.

3. Recibir capacitacién mensual en temas de salud y nutricion.

4. Estar informado por parte del SMDIF sobre las fechas de entrega y las
platicas de orientacién alimentaria o cualquier evento referente al

programa.

5. Presentar inconformidades o incumplimientos  referentes a la
- Operatividad del programa a la autoridad correspondiente mediante los
mecanismos de contraloria social descritos en las presentes reglas de

operacioén.

Las obligaciones de los beneficiarios del programa son:

1. Otorgar la informacion fidedigna requerida por el SMDIF.
Facilitar al SMDIF Ia documentacién requerida para la integracién del

expediente,

3. Acudir el dia y la hora sefialada por el SMDIF a la entrega de
despensas asi como ala platica de orientacién alimentaria.

4. En caso de no poder asistir a la entrega de despensa en dia establecido
el beneficiario debe justificar su falta con el documento comprobatorio.

5. Pagar la cuota de recuperacion correspondiente a la despensa.
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Causas por las que se puede dar de baja a un beneficiario

L

* Que no cumplan con las obligaciones que establezca el Sistema DIF
Jalisco.

* No firmen la carta compromiso del programa PAAD

* No acudan a recibir durante dos meses continuos la Ayuda
Alimentaria Directa junto con su platica de Orientacion Alimentaria,
sin justificacion alguna.

* Hagan mal uso del alimento, como venderlo, tirario o regalarlo.

* Reciban apoyos de otros programas, excepto beneficiarios con
inseguridad alimentaria moderada y severa.

* Cuando no coincida la informacién de los expedientes encontrados
en los Sistema DIF Municipales con las visitas realizadas a los
beneficiarios, se considerara falsedad de la informacién.

Los derechos de los SMDIF son:

1.
2.
3.

4.

Recibir informacion y orientacién clara, sencilla y oportuna sobre la
operacion del programa por parte del SEDIF.

Recibir capacitaciones por parte del SEDIF sobre la operatividad del
programa.

Recibir orientacion sobre |a conformacién de comités de contraloria
social. .

Recibir el apoyo alimentario en su rmunicipio.

Las obligaciones de los SMDIF son:

1.

2.

Focalizar los beneficiarios con la encuesta ENHINA.

Captura del Padrén de Beneficiarios en la pagina de “Padrén Unico”
http://189.211.188.134/.

Asistir a todas las capacitaciones y convocatorias de la Direccion de
Seguridad Alimentaria del SEDIF y debera asistir el encargado del
programa y en caso necesario convocar también a los directores de
SMDIF.

Participar en los eventos que con motivo del Dia Mundial de Ia
Alimentacion se realicen Y que abonan a la Estrategia de Orientacion
Alimentaria y es requisito para recibir las despensas. :

Contar con las justificaciones para la baja de beneficiarios que por
diferentes motivos como: fallecimiento, cambio de domicilio, que reciban
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mas de un programa de tipo federal, cuenten con mas de 2 faltas sin
justificar, entre ofros, estén debidamente respaldados con documentos
que justifiquen la baja Yy sustituirse por un nuevo beneficiario con
expediente completo que cumpla con los requisitos establecidos; los
cambios al padrén deberan realizarlos de manera obligatoria cuando asi
se requiera, con la finalidad de contar con un padrén de beneficiarios del

PAAD actualizado. (ANEXO 5).

. El Sistema DIF Municipal es el responsable de recibir el alimento en las
fechas establecidas por el Sistema DIF Jalisco, en buen estado fisico y
en las cantidades programadas, asi como informar al Sistema DIF
Jalisco las fechas de entregas en sus localidades: los dias 20 al 25 del
mes anterior en el (ANEXO 6) cabe sefalar que una vez entregadas las
despensas el municipio contara con 15 dias naturales para realizar
dichas entregas, ademas es requisito indispensable envie su
programacion de entregas mensuales al departamento de Orientacién

Alimentaria al correo Qaad.dif@red.ialisco.gob.mx

. El Sistema DIF Municipal almacenara el alimento en un espacio
adecuado, preservando las condiciones fisicas del alimento, el almacén
debe cubrir las condiciones minimas establecidas en la GUIA TECNICA
DE ALMACENAMIENTO emitida por el Departamento de Aseguramiento
de la calidad y en dado caso que se presente algin problema de
calidad, debera llenar el formato DJ-SA-SG-RE-33 (anexo 7) Reporte de
Inconformidad y enviarlo a aseguramientoca!idad.dif@red.jalisco.gob.mx

- Es un requisito que los Sistemas DIF Municipales cuenten con los
listados mensuales de Ia entrega de despensas, debidamente firmados
por los beneficiarios acorde a la firma de su credencial de elector,
validado con sello y las firmas de quien elaboré y del Director de DIF
Municipal, de igual manera debera contar con la firma de la asistencia a
pléticas mensuales de Orientacion Alimentaria y del pago de la cuota de
recuperacion en el formato autorizado para ello que obtienen del médulo
de Padrén Unico mena seguridad alimentaria, despensas , considerando
como falta grave la ausencia de éstas, ya que cada despensa que se
entrego durante la ‘administracion correspondiente debe contar con una
firma que respalde a quien se le otorgo.

. Todo municipio que trabaje con el programa PAAD debera contar con
una persona capacitada en temas de nutricién e Informar el nombre al
SEDIF por medio de un Oficio dirigido a la directora general o integrar a
Su encargado de alimentaria o promotor a capacitaciones en nutricién,
en caso de no contar con personal habilitado en orientacién alimentaria.

10.8e debe integrar un Comité Social en cada localidad en Ia que esté

operando el Programa con el propdsito de apoyar al DIF municipal en la
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adecuada supervisién y seguimiento del mismo. Los comités se
conformaran al mes siguiente de la validacién del padron 2017 vy
deberan ser personas de la misma comunidad, Unica y exclusivamente
entre los que reciben el programa de Ayuda Alimentaria Directa, en las
localidades que cuente con menos de 10 beneficiarios el comité deber
estar integrado por lo menos por un vocal, después de integrarlo debera
capturar en el formato los datos generales de los integrantes de cada
comité. (ANEXO 8) y enviar un listado con los nombres de los
integrantes por localidad al departamento de Orientacion alimentaria al

correo paad.dif@red.jalisco.gob.mx en el formato oficial (ANEXO 9)

11.Cada Sistema DIF municipal debera otorgar a los comités una
capacitacion en el mes que conforman el comité sobre los lineamientos
de operacion y las funciones de cada uno de los integrantes; entregando
a SEDIF un listado con nombres y firmas que consten haber recibido la
capacitacion. (ANEXO 9)

12. El Sistema DIF municipal sera el Unico responsable de entregar las
despensas a sus beneficiarios llevandolas a sus localidades, solo en
caso de la cabecera municipal podra entregarlos en sus instalaciones

siempre y cuando no represente un gasto al beneficiario que afecte su

economia, si es necesario deberan de apoyarse en sus Comités

Sociales.

13. El Sistema DIF municipal no podréd condicionar la despensa al
beneficiario a que asista o participe en otros programas, lo tnico que se
podra requerir como obligatorio es su asistencia a las platicas de
Orientacion Alimentaria, el resto de capacitaciones sera bajo consenso y
acuerdo por escrito del beneficiario.

14. Las despensas no deberan ser entregadas en casas particulares de
funcionarios publicos, lideres o representantes de colonos, delegados, ni
en lugares de indole partidista.

15. Las despensas no debersn condicionarse ni utilizarse con fines
proselitistas para beneficio de ningun partido, candidato o camparia
politica, que si se comprueba, sera denunciado por el Sistema DIF del
Estado de Jalisco y se podra retirar el programa de manera definitiva al
DIF Municipal.

16. — Las despensas deben ser entregadas a los beneficiarios del padrén,
en caso de que alguno de estos no asista, deben ser destinadas a los
beneficiarios en lista de espera previo diagnéstico de Inseguridad
alimentaria, esto para evitar rezago de despensas, de no ser asi, sera
responsabilidad del municipio el buen almacenamiento de las mismas.

Martes 29 de marzo de 2016. Nimero 4. Seccidn VIII



EL
ESTADO=JALISCO

PERIODICO OFICIAL

17.Las despensas no podran ser donadas a las personas que no sean
beneficiarios, comedores Asistenciales, aunque el DIF Municipal
absorba el costo de la cuota de recuperacion, ya que son recursos de
origen Federal.

18.Las despensas deberan ser trasladadas para su entrega en vehiculos
asignados al Sistema Municipal DIF o del Ayuntamiento de uso
exclusivo para el transporte de alimentos , hunca en alguno que
contenga informacién o calcomanias de partidos politicos o de
promocionales de algun lider o representante de partido.

19. Las firmas de los beneficiarios y/o responsables, deben de coincidir
durante los 12 meses que dura el apoyo alimentario, por lo tanto no se
permitird que nadie mas que el beneficiario o responsable registrado en
el padrén recoja la despensa, en ciertas excepciones y en caso muy
justificado de que no le sea posible hacerlo y designe a otra persona
para que lo haga, debera contar con el formato de autorizacion de
entrega de despensa (el formato es valido solo por un mes) (anexo 4)
con las firmas del beneficiario y de quien esta autorizado para que lo
recoja, con firmas legibles que coincidan con las que aparecen en sus
identificaciones oficiales, copia de la identificacion oficial de la persona
autorizada, se integrara al expediente correspondiente.

20. La despensa debe ser entregada completa de acuerdo a la integracion
autorizada por la Direccion de Seguridad Alimentaria, la extraccién de

algun alimento sera considerado como grave y se debera reponer el

producto por el SMDIF.

21. Se deberan levantar la encuesta ENHINA, en el domicilio del
beneficiario para verificar la situacién social de los beneficiarios.

22. No se podra cambiar o alterar informacién, ni agregar logotipos de
ningan tipo a los formatos que se les entregan al SMDIF para control y
operacion del programa, ya que al hacerlo no sera valido dicho formato y
tendran que sustituirlos por los autorizados por la Direccién de
Seguridad Alimentaria.

23. EI SMDIF debera enviar los reportes derivados de la estrategia de
Orientacion alimentaria, en los tiempos que le sean requeridos.

24. El SMDIF debera participar en acciones de orientacién alimentaria.

25. El SMDIF debera enviar escaneadas mensuaimente las listas de firmas
de entrega de despensas al correo del departamento de orientacion

alimentaria del SEDIF (paad.dif@red.jalisco.gob.mx)
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El SMDIF debera enviar la programacién de calendarios de entrega de
despensas a los beneficiarios (ANEXO 6) de cada comunidad los dias
del 20 al 25 del mes anterior en el anexo 9 al correo

paad.dif@red.jalisco.gob.mx

26. El SMDIF debe enviar al correo antes mencionado los recibos de pago
de cuotas de recuperacion escaneadas cada mes.

27. Con respecto a los adeudos de las cuotas de recuperacién de
acuerdo al Marco Juridico del Convenio el “DIF MUNICIPAL” se
obliga a gestionar con el H. Ayuntamiento de su municipio, a efecto de
verificar y asegurar que en Sesion de Cabildo, se autorice a dicho
Ayuntamiento: ‘

a) Para que construya deudor solidario de las obligaciones asumidas
por el “DIF MUNICIPAL” con respecto a las cuotas de recuperacion
antes sefialadas o de cualquier otra que se derive de los convenios
o contratos celebrados o que llegue a celebrar con adeudar
“Sistema DIF del Estado de JALISCO”;

b) Autorizar a la Secretaria de Planeacion, Administracién y Finanzas
del Gobierno del Estado de Jalisco, a retener y descontar de las
participaciones que le correspondan las cantidades que llegue a
adeudar el "DIF MUNICIPAL” por incumplimiento de las
obligaciones pactadas y a transferir las mismas al “Sistema DIF del
Estado de JALISCO”; y

¢) A suscribir los convenios o contratos que resulten necesarios para
los fines mencionados.

Copia certificada del acta de Cabildo que deberi ser entregada al
“Sistema DIF del Estado JALISCO”. '

El Sistema SEDIF podra suspender el apoyo alimentario a los Sistemas
SMDIF que no cumplan con las reglas de operacién en las formas y
disposiciones establecidas y que son referidos en el presente
documento, considerando como faltas las siguientes:

= Alterar la cuota de recuperacién por cualquier motivo.

= Condicionar las despensas bajo cualquier concepto, no se
considerara condicionamiento la asistencia a las platicas de
orientacion alimentaria.

* Una vez validado el padrén, por parte del DIF Municipal debera
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contar con los expedientes correspondientes de cada beneficiario, si
se detectaran faltantes de documentos, se dara de baja definitiva al
beneficiario respectivo.

= Asi mismo los beneficiarios que presenten documentos apdcrifos ylo
alteren o falsifiquen su informacion para ingresar al programa.

* Las bajas definitivas de beneficiarios por irregularidades detectadas
no podran ser parte del padrén nuevamente

Los derechos del SEDIF son:

1.

Recibir capacitacion por parte del SNDIF sobre Ia operacién de los
programas asistenciales.

Conaocer los lineamientos de la estrategia integral de asistencia social
alimentaria.

Recibir la documentacién normativa

Saber el presupuesto otorgado para la operacion de los programas.

Las obligaciones del SEDIF son:

1.

Integrar alternativas para la operacién de los programas en caso de
presentarse alguna contingencia.

Adquirir los insumos alimentarios que cumplan con las especificaciones
técnicas de calidad.

Promover la participacion social a través de los SMDIF en la formacién
de comités entre la poblacién beneficiaria, para la recepcion, entrega y
vigilancia de los apoyos alimentarios.

Capacitar y asesorar a los SMDIF sobre la operatividad del programa.

Realizar los calendarios de entrega de despensas e informar a los
SMDIF.
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9. PROCESOS DE OPERACION O INSTRUMENTACION
Diagrama de Flujo para la seleccién de beneficiarios
Busqueda de hogares para
aplicar ENHINA por parte
del SMDIF
LApiicacién de ENHINA por hogar
Diagnéstico de Inseguridad
alimentaria
3] NO l
v
Candidato con /\
Inseguridad Siel
alimentaria beneficiario
presenta
, diagnostico
de
\!/ n Seguridad
Alimentaria
LEVE MODERADA/SEVERA No.gs

L ‘ candidato

L

Asignacion de Beneficiarios por parte del SMDIF

\

Validacién de Padrén de beneficiarios

N
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La mecanica de operacién del programa se desarrolla de acuerdo a las
etapas siguientes:

Capacitacién a SMDIF
Promocién del programa en los SMDIF
Seleccion a beneficiarios por parte de SMDIF
Evaluacion de encuesta ENHINA
Integracién de expedientes individuales
Elaboracién del padron de beneficiarios

a. Captura del padrén de beneficiarios

b. Requisitos de la captura del padrén de beneficiarios
7. Validacién y envio del padrén de beneficiarios por parte del SMDIF
8. Recepcion, revision, autorizacion y validacion de padrén de
beneficiarios por parte de SEDIF
9. Difusién de padron a beneficiados

10.Bajas y altas del padrén
11.Lista de espera ‘
12. Notificacion de fechas de platica y entrega dotacion

13.Adquisicion de los apoyos

14.Distribucién de los apoyos

15.Cartas descriptivas de Platicas de Orientacién Alimentaria

16.Listas de asistencia y de recibido

17.Almacenaje de los apoyos

18. Integracién de comités sociales

19.Registro e informacién municipal

20.Evaluacion de conocimientos

21.Supervision y Evaluacion

o oD =h
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1. Capacitacion

El SEDIF a través de la Direccién de Seguridad Alimentaria realiza
las convocatorias para las capacitaciones a los SMDIF, en donde
debera asistir el encargado del programa y en caso necesario
convocar también a los directores de SMDIF.

El SMDIF debera otorgar una capacitacion a los comités
conformados sobre los lineamientos de operacion y las funciones de
cada uno de los integrantes; entregando a SEDIF un listado con
nombres y firmas que consten haber recibido Ia capacitaciéon asi
como quien integra cada comité.

Promocién del programa en los SMDIF

El SEDIF promueve el programa a través de la pagina de internet
http://sistemadif.jalisco.gob.mx/. donde se encuentra su descripcion,
los criterios para ingresar al mismo, asi como los teléfonos y
encargados para el contacto.

El Sistema DIF municipal promueve el programa informando a la
poblacion los requisitos para ingresar, asi como los compromisos que
conlleva estar dentro del padron, asi mismo debe de dar a conocer
los productos que integran el apoyo de la despensa.

. Seleccién de beneficiarios

Para la selecciéon de los beneficiarios el SMDIF aplica la Encuesta
para Focalizar Hogares con Inseguridad Alimentaria (ENHINA) donde
debera ser diagnosticado con inseguridad  alimentaria y
posteriormente dar prioridad a las comunidades con mayor indice de
marginacion, considerando el grado de vulnerabilidad (a mayor
cantidad de personas vulnerables dentro de un hogar, mayor
prioridad en la asignacion de la ayuda) hasta completar el nimero de
beneficiarios asignados por cada Sistema DIF Municipal, atendiendo
a los grupos vuinerables en cuanto a Ia aplicacion de la ENHINA.

La encuesta ENHINA se debera levantar, en el domicilio del
beneficiario para verificar la situacion social de los beneficiarios.

Si en un mismo domicilio existen mas de dos sujetos vulnerables
factibles de apoyo, se debera considerar la posibilidad de acuerdo a
la Inseguridad Alimentaria que presenten de entregar una despensa
por cada unidad familiar con un maximo de dos por hogar.
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El SMDIF debera contar con el diagnostico de inseguridad
alimentaria después de haber sido aplicada la ENHINA para poder
ser considero beneficiario del Programa Ayuda alimentaria Directa.

. Evaluacion de encuesta ENHINA

El SMDIF envia sus encuestas ENHINA al departamento de
orientacion alimentaria para previa revisibn y enviarlas al
departamento de planeacion en donde son capturadas en el sistema
SHIA, el cual al capturar los datos de la encuesta ENHINA arroja un
diagnoéstico de Inseguridad Alimentaria, una vez capturada se le
entrega al SMDIF sus encuestas ENHINA con su filtrado de
diagnésticos para que comiencen a capturar su padrén en el sistema
“Padrén Gnico de beneficiarios”.

. Integracion de expedientes individuales

El Sistema Municipal DIF debera conformar un expediente por cada
beneficiario.

Los expedientes de los beneficiarios deberan estar archivados en
orden, de acuerdo al padrén y por localidad, en cajas o archivero facil
de localizar con un listado que detalle el contenido de cada gaveta, el
afo correspondiente; y deberan resguardarse durante un periodo de
6 anos bajo llave y con un responsable de dicha documentacion,
ademas del respaldo del directivo de la institucién SMDIF.

El SMDIF envia oficio al SEDIF en donde mencione quién o quiénes
son los responsables de tal resguardo al Departamento de
Orientacién Alimentaria, segtn la ley federal de Proteccién de datos
Personales y Posesién de Particulares.

Se recomienda que se escaneen los documentos y se guarden de
manera organizada en carpetas por comunidad teniendo un
resguardo en CD.

El expediente debe contar con los siguientes documentos:

*= Encuesta ENHINA ( con diagnéstico de inseguridad
alimentaria) (ANEXO 1)

Carta compromiso (ANEXO 2)

Copia de Acta de nacimiento

Designacion de responsable (ANEXO 3)

Copia de identificacién Oficial
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* CURP del beneficiario y del padre o tutor en caso de ser
menor de edad
» Constancia emitida por secretaria de Salud o un Médico con
cedula Profesional
= En los casos de alcohdlicos y farmaco dependientes deberan
contar con una constancia en papel membretado con sellos y
firmas legibles emitida por alguna institucion publica
acreditada para ello, la cual respaldara que estd en
tratamiento de recuperacion.
= Constancia de autorizacion de entrega de despensas (ANEXO
4)
Nota: El beneficiario debe entregar estos documentos para la integracion
del padrén en el SMDIF

Pasa el caso de Zona indigena la integracion del expediente
consistira en:

* Encuesta ENHINA con diagnoéstico de Inseguridad alimentaria
(ANEXO 1) '

= Copia de acta de nacimiento.

= CURP del beneficiario y el padre o tutor en caso de ser menor
de edad.

Nota: EI beneficiario debe entregar estos documentos para Ia
integracion del padrén en el SMDIF

6. Elaboracién de padrén de beneficiarios
Los pasos para la elaboracién del padrén son los siguientes:
a) Captura del padron de beneficiarios

El SEDIF capacita al SMDIF para el uso de la pagina del padrén
lnico en la captura del padrén de beneficiarios.

El padréon debera ser actualizado por el SMDIF de manera
mensual en caso de que existiera alguna modificacién como altas
y bajas, con la finalidad de que la informacién contenida en el
mismo, se encuentre actualizada.

Al momento de la captura, se tendra que tener el dato completo
del domicilio (calle, niimero Y colonia), ya que se debe justificar el
destino de cada despensa para cualquier auditoria que se
presente.
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Cuando se requiera realizar bajas y altas y/o actualizacién de
datos en el padrén, el SMDIF debera dar aviso por oficio y
adjuntar relacién de bajas y altas asi como la encuesta ENHINA
(ANEXO 4)

Todos los beneficiarios de alta deberan tener su expediente
completo.

Requisitos de la captura del padréon de beneficiarios

El padrén de beneficiarios de PAAD debera de estar integrado
con el 100% de beneficiarios con diagnostico de Inseguridad
alimentaria (Leve, moderada y Severa), para esto, se debera
considerar lo siguiente:

e Los beneficiarios que en el padréon que se validé a partir
de mes de Septiembre 2015 que cuenten con inseguridad
Alimentaria Moderada y Severa, deberan permanecer en
el padron de Beneficiarios que se validara en el mes de
Noviembre- Diciembre 2016

e Los beneficiarios que en el padrén que se validé a partir
de mes de Septiembre 2015 que cuenten con Inseguridad
Alimentaria Leve deberan ser modificados e integrar
beneficiarios nuevos que cuenten con algin grado de
Inseguridad Alimentaria.

» Si alguno de los beneficiarios con inseguridad LEVE recibe

algun apoyo de PROGRAMA FEDERAL, se dara de baja del
padrén de PAAD y se tendra que identificar a nuevos
beneficiarios con algtin tipo de vulnerabilidad y levantarle la
encuesta ENHINA, la cual se entregara al departamento de
Orientacion Alimentaria para ser revisada y capturada.

Las fechas son las siguientes:

Fecha Actividad
01 marzo- Recepciéon de ENHINAS por parte del
gg1dee junio departamento de Orientacién Alimentaria.
01 marzo- Revision de ENHINAS por el area de
30 de junio Orientacién Alimentaria
2016
04 Abril- 31 | Captura de ENHINAS por el centro de captura
de  Agosto | DIF Jalisco
2016
15 de junio- Entrega__de resultados de inseguridad
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31 de Agosto | Alimentaria

2016

01 de | Captura del padrén de beneficiarios de PAAD
Septiembre - | 2017

31 de

Octubre 2016

01 de | Validacion de padron de beneficiarios por

Noviembre- parte del departamento de Orientacion
15 de dic | Alimentaria.
2016

7. Validacién y envio del padron de beneficiarios por parte del
SMDIF

Con el objetivo de que la informacién capturada por los SMDIF sea
veraz, y se encuentren completos los expedientes de los
beneficiarios dados de alta en el padrén, deberan remitir carta
dirigida al Titular de la Direccién de Seguridad Alimentaria del
Sistema DIF Jalisco, asi como, validaciéon del padrén de beneficiarios
(ANEXO 13), acompariado con una impresion del padrén con firma
autégrafa del Director del SMDIF y sello del Sistema DIF Municipal.

8. Recepclon, revisién, autorizacion y validacion de padron de
beneficiarios parte de SEDIF '

Una vez validado el padrén por el SMDIF lo envian al SEDIF para
que sea revisado, firmado y sellado, una vez que pasa esto queda
oficialmente validado el padrén de beneficiarios, mismo que queda
una copia en el departamento de orientaciéon Alimentaria.

9. Difusién de padrén a beneficiados

Una vez validado el padrén por el SEDIF es responsabilidad del
SMDIF publicar a la vista del plblico en general el padrén de
Transparencia que el SMDIF descarga de la pagina de “padrén
Gnico” http://189.211.188.134/ menu Seguridad alimentaria,
Despensas.

10.Bajas y altas del padrén

Cuando se suscite el caso de baja de algn beneficiario, el SMDIF
tendra que contar con el expediente archivado con los documentos
que justifiquen esa baja (anexando al expediente una copia del
documento que aclare que la persona ya esté en la lista de algin otro
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programa, un escrito donde el beneficiario notificara que por
voluntad propia se da de baja, o que se cambi6é de domicilio a otro
municipio, por falta de interés en las platicas de orientacion
alimentaria u otros motivos.) misma que se debe enviar al SEDIF
para solicitar autorizaciéon para realizar las bajas. (ANEXO 5)

11. Lista de espera

i2.

13.

Las personas en lista de espera deberan asistir de manera puntual a
las platicas de orientacion alimentaria como requisito para poder ser
considerado, en el padron de lista de espera y poder otorgarle la
despensa y asi recabar la firma correspondiente.

La lista de espera podra ser hasta del 10 % del padrén de
beneficiarios con el que cuente cada municipio.

Los beneficiarios de lista de espera, deberan contar con su
expediente debidamente integrado, asi hayan recibido la despensa
por (nica vez. (ANEXO 10)

Cuando un beneficiario del padréon no asista por su despensa en 2
meses consecutivos ésta se entregara a una persona en lista de
espera y se dara de alta invariablemente a un beneficiario de lista de
espera.

Notificacion de fechas de platica y entrega dotacion

El SEDIF realiza un cronograma de los temas y cartas descriptivas
de los mismos, (ANEXO 6) para que SMDIF pueda impartirlas de
forma mensual al beneficiario.

Es obligacién de SMDIF impartir la platica correspondiente al mes.
Una vez impartida la platica, se registrara la asistencia a la misma
por parte del beneficiario en el formato oficial de listas que se
encuentra en la pagina de “padrén Unico” http://189.211.188.134/
men( Seguridad alimentaria, Despensas. (ANEXO 12) Siendo
obligacion del beneficiario asistir a la platica cada mes.

Adquisicion de los apoyos

El SEDIF realiza la adquisicion de insumos y contrata su distribucion
a través de la jefatura de Orientacion Alimentaria previa aprobacién
de la Direccion de Seguridad Alimentaria y de Direccién General, a la
vez que determina el contenido de la despensa, en funcién de las
recomendaciones nutricionales emitidas en la EIASA y de la
disponibilidad presupuestal.
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14. Distribucion de los apoyos

El SMDIF es el responsable de recibir el alimento en las fechas
establecidas por el SEDIF, en buen estado fisico y en las cantidades
programadas.

Una vez entregadas las despensas por parte del SEDIF, el municipio
contara con 15 dias naturales para realizar las entregas a los
beneficiarios, para ello debera informar al SEDIF las fechas de
entregas en sus localidades; los dias 20 al 25 del mes anterior en el
(ANEXO 6).

El SMDIF sera el tnico responsable de entregar las despensas a sus
beneficiarios llevandolas a sus localidades, solo en caso de la
cabecera municipal podra entregarlos en sus instalaciones siempre y
cuando no represente un gasto al beneficiario que afecte su
economia, si es necesario deberan de apoyarse en sus Comités
Sociales.

En caso de que el beneficiario no pueda recibir la despensa por ser
menor de edad o motivos de salud, se nombre un responsable que
es la persona que esta autorizada durante los 12 meses para recibir
la despensa y asistir a las platicas. (ANEXO 3)

En el caso de los menores de edad, en primer término el responsable
sera uno de los progenitores y/o el tutor y en segundo término podran
serlo los abuelos o hermanos mayores de edad que residan en el
domicilio del menor.

Para los demas casos podra ser cualquier persona que el
beneficiario designe, sin importar que residan o no en el domicilio del
beneficiario.

16.Cartas descriptivas de Platicas de Orientacién Alimentaria

El SEDIF entrega a los SMDIF las cartas descriptivas y
presentaciones de orientacién alimentaria por medio de oficio para la
imparticion de los temas que el SMDIF da mensualmente a los
beneficiarios

16.Listas de asistencia y de recibido
Los Sistemas DIF Municipales deben contar con los listados

mensuales de la entrega de despensas, debidamente firmados por
los beneficiarios acorde a la firma de su credencial de elector,

Martes 29 de marzo de 2016. Nimero 4. Seccidn VIII



EL
ESTADO®xJALISCO

PERIODICO OFICIAL

validado con sello y las firmas de quien elaboré y del Director de DIF
Municipal, de igual manera debera contar con la firma de la
asistencia a platicas mensuales de Orientacién Alimentaria y del
pago por la cuota de recuperacion, en el formato autorizado para ello
que obtienen del registro de su padron actualizado, considerando
como falta grave la ausencia de estas, ya que cada despensa que
entregé durante la administracién correspondiente debe contar con
una firma que respalde a quien se le entreg6, de no hacerlo, debera
reintegrar al Sistema DIF Jalisco, el costo real de la despensa por
cada ausencia de ellas.

17.Almacenaje de los apoyos

El Sistema DIF Municipal almacenara el alimento en un espacio
adecuado, preservando las condiciones fisicas del alimento, el
almacén debe cubrir las condiciones minimas establecidas en la
GUIA TECNICA DE ALMACENAMIENTO emitida por el
Departamento de Aseguramiento de la calidad y en dado caso que
se presente algun problema de calidad, debera llenar el formato DJ-
SA-SG-RE-33 (Anexo 7) Reporte de Inconformidad y enviarlo a
aseguramientocalidad.dif@red.jalisco.gob.mx

18.Integracion de comités sociales

De acuerdo con lo establecido en los Lineamientos para la
promocion y operacién de la Contraloria Social en los programas
federales de desarrolio social, en cada IES se constituiran Comités
de Contraloria Social.

Dichos Comités deben conformarse por beneficiarios del Programa
una vez que éstos existan y tendran las atribuciones sefialadas en
los propios Lineamientos considerando que el RCS es el encargado
de coordinar, dar las facilidades necesarias para la conformacién de
los Comités y de registrar en el SICS lo referente a la contraloria
social. Dichos Comités deben registrarse en el SICS y el
Responsable de Contraloria Social debe conservar la constancia de
registro que emite el sistema.

Todos los beneficiarios son susceptibles de conformar los Comités.

Dado que el Programa es un Programa que no tiene
representaciones en cada entidad federativa, ni cuenta con los
recursos monetarios para realizar visitas a cada |ES o para trasladar
a los Comités a las oficinas que se encuentran en el Distrito Federal
para su capacitacién, se cred la figura del RCS para apoyar al
Programa en las actividades de contraloria social. Por esta razén, el
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RCS realizara las funciones indicadas en los Lineamientos para la
Representacion Federal.

Es importante considerar que los integrantes de los comités son los
responsables del llenado de las Cédulas de Vigilancia y del Informe
Anual del Comité.

El nimero de integrantes recomendado como minimo para formar un
comité es de tres para la adecuada toma de decisiones, recordar que
deben conformarse con el nimero de integrantes que faculte una
adecuada comunicacion entre ellos y que el niimero de beneficiarios
les permita. (Anexo 8)

19.Registro e informacion municipal

El SMDIF debera enviar escaneadas mensualmente las listas de
firmas de entrega de despensas al correo del departamento de
orientacion alimentaria del SEDIF (paad.dif@red.jalisco.gob.mx).
(ANEXO 6).

20.Evaluacién de conocimientos

El SEDIF realizara una evaluacion de conocimientos al SMDIF con el
fin de evaluar los conocimientos adquiridos durante las
capacitaciones otorgadas a los SMDIF referente a la operacion del
Programa.

21.Supervisién y Evaluacién

Cabe sefalar que este programa al ser adquirido con recursos
publicos que deben ser fiscalizados y transparentados es objeto de
seguimiento, control y auditorias.

En cumplimiento a los puntos estipulados en los derechos y
obligaciones, el SEDIF, sin previo aviso podra realizar visitas de
verificacion de cumplimiento de los compromisos y obligaciones
adquiridos en el presente, por lo que el SMDIF otorgara acceso y los
medios necesarios para que realice estas. Asi mismo se debera
poner a la vista la documentacion e informacién que les sea
requerida.
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