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LIC. LUZ TERESA VALLE GONZALEZ |
PRESIDENTE MUNICIPAL
PRESENTE:

La que suscribe, Crystal Selene Miranda Gil, en mi cardcter de directora de

Recursos Humanos de estp Honorable H. Ayuntamiento del Municipio de Atengo Jalisen,
por medio del presente escrito comparezco a informar lo solicitado referente al informe
trimestral del mes de abril, mayo y junio del afio 2023, |35 siguientes actividades se
realizaron:

ABRIL

Claboracian y firmas del nuevo Nombramientos para colaboradores del H Ayuntamientag,
Recibi solicitud de traslados par:.a ciudadanas Que necesitan acudir 3 citas médicas, al lgual
qut s2 gesliona todos los raslados en conjunto con encargado de vehiculos,

Se recibieron oficios de comisids por parte del personal del H. Ayuntamienta.

Llenado de formato de mlh:itu:rde dia econgmico y de vacaciones.

Atencian y resolucion de conflictos en diferentes dreas.

Reunidn con el personal de diferentes areas.

Elaboracian v firmas del nuevo Nombramientos para colaboradores del H Ayuntarmiento,
Atencicn a peticiones y resolucign de conflictos en diferentes dreas.

Reunion con el personal de difer‘pnres '&:reas,

Recibi solicitud de traslados pa ra ciudadanos que necesitan acudir a citas medicas, al igual
que ze gestiona todos los traslados en conjunta con el encargada de vehicylos.

Apoyo al area de cultura y sisterna DIF con los eventas del dia de las madres en la cabecors
miunicipal. |

Desfile de inicio de semana cultural,

Supervision al personal del drea de delegacion de Soyatlan, biblioteca, sala de computa v
agua potable. '
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® Alencién y resolucidn de conflictos en diferentes dreas.

* Reunidn con el personal de diferentes dreas,

*  Recibi solicitud de traslados para ciudadangs Que necesitan acudir a citas médicas, al igual
que se gestiona todos los traslados en conjunto con el encargada de vehiculos,

* Solicitud de dia econdmico, permisos y vacaciones diferentes dreas.

® Traslados de personal para evento de semana cultural.

* Elaboracién de nuevos Nombramicnlos para el personal,

" Solicitud de vacaciones por parte del personal, permisas y dias de vacaciones.

= Alencion y estrategias de cambio en canjunto con director de servicios publicos,

®  Supervisién a personalidad de la localidad de Soyatldn.

* Reunion con medico rmenicipal. |

® Firma de nombramientas

|
sin mas que agregar por el I'ﬂﬂr'r'lE:rih::i, me daspido de usted quedando a sus drdenes par
cualguier duda o aclaracion. |
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