PLAN DE TRABAJD
(Corespondients al pariodo del mes de enero al mes de marzoe del 2023)

SECRETARIA GENERAL
'DEPARTAMENTO © AREA.
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ir y acatar todas las disposiciones del Honorable Ayu
202172024, Asi como brindar atencidn de cal
tramite a la Secretaria General.

T. Actividades referentes al drea.
2. Atencién de calided.
'3 Organizacién de expedientes y documentos.

4. Dar seguimiento a las diligencias asignadas desde presidencia.

5. Organizacién de las sesiones de Ayuntamiento,
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