PLAN DE TRABAJD
(Correspandiente al periodo del mes de octubre al mes de diciembre del 2022}

C. ALVINO RAMON OROZCO SOLORZANO
 NOMBRE DEL TITULAR & RESPONSABLE _

SECRETARIA GENERAL
. DEPRRTAMENTOO AREA

" Ohjetive General:

Servir y acatar todas las disposiciones del Honorable Ayuntamiento de Atengo Jalisco
2021/2024_ Asi como brindar atencidn de calidad a los ciudadanos gue asisten a hacer alguna
tramite a la Secretaria General,

1. Actividades referentes al drea,

3. Organizacion de expedientes y documentos.

e

4 Dar sequimiento a las difigencias asignadas desde presidencia.

5. Organizacidn de las sesiones de Ayuntamiento,




