PLAM DE TRAEAJD
(Correspondiente al periodo del mes enero al mes de marzo del 2024)

C. ALVINO RAMON OROZCO SOLORZANO
NOMBRE DEL TITULAR O RESPONSABLE

SECRETARIA GENERAL
DEPARTAMENTO O AREA

Objetivo General: o e

 Servir y acatar todas las disposicienes del Honorable Ayuntamients de Atengo Jalisco
2021/2024. Asl como brindar atencion de calidad a los ciudadanos que asisten a hacer
alguna tramite a la Secretaria General,

. Chjetivios Especificos
1. Actividades referentes al drea

. 2. Atencion de calidad.

3. Organizacién de expedientes y documantos.

4. Seguimiento a solicitudes ciudadanas v diligencias designadas per el cabildo,

5. Sesiones de Ayuntamiento.

B. Iniciar preparacién de Entreqa — Recepcién de la administracion,
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